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Kedves Sziilok!

Az 6voda hazirendjének készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatira
épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenek felett allo
érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, hiszen
minden olyan Iényeges informdaciot tartalmaz, amely az 6vodai €lethez sziikséges.

A gyermekek,- valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartisara!

A hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6évodankba torténd jogszerii belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve —évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint
—a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank nevel intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejléddését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjik elé. Ovodank a gyermek
harmadik életévétdl az iskoldba Iépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Mottonk:

» Lisztellek Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek és segitek Neked, ha

sziikséged van a segitségemre.”
Nagy Jenoné: Csak tiszta forrasbol

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszadgos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat,
Eves munkaterv valamint az Onértékelési program szerint folyik, mely dokumentumok
nyilvanosak az Ondk szamdra.

A miukodésiinket szabdlyozd dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a
csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikodése sziikséges.

Kérjiikk, hogy a hazirendben megfogalmazottakat a gyermekek érdekében
sziveskedjenek betartani.

Nevelotestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmitkodésiiket!
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1. Altalanos rendelkezések
1.1 Az intézmény adatai

Az intézmény neve:

Kaposvari Festetics Karolina Kézponti Ovoda

Az intézmény cime:

7400 Kaposvar, Toponari ut 49.

OM azonositd szama:

033765

Az 6voda képviseldje:

az intézményvezeto

Az 6voda honlapjanak elérhetdsége:

www.festetics-ovodak.hu

Elektronikus levélcim:

festetics.karolina@agmail.com

Az 6voda telefonszama:

06-82/413-454

Az intézmény fenntartoja:

Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

A fenntarté képviseldje:

Szita Karoly polgarmester

Az intézmény neve:

Kaposvari Festetics Karolina Kézponti Ovoda
Temesvar Utcai Tagdvoda

Az intézmény cime:

7400 Kaposvar, Temesvar u.2/a

OM azonosito szama:

033765002

Az 6voda képviseloje:

az intézményvezeto

Az 6voda honlapjanak elérhetdsége:

www.festetics-ovodak.hu

Elektronikus levélcim:

temesvarovi@freemail.hu

Az 6voda telefonszama:

06-82/410-535

Az intézmény fenntartoja:

Kaposvar Megyei Jogti Varos Onkorményzata

A fenntarto képviseldje:

Szita Karoly polgarmester

Az intézmény neve:

Kaposvari Festetics Karolina Kézponti Ovoda
Damjanich Utcai Tagévoda

Az intézmény cime:

7400 Kaposvar, Damjanich u. 38.

OM azonositd szama:

033765003

Az 6voda képviseldje:

az intézményvezetd

Az dvoda honlapjanak elérhetdsége:

www.festetics-ovodak.hu

Elektronikus levélcim:

damjanich.ovoda@gmail.com

Az ovoda telefonszama:

06-82/512-168

Az intézmény fenntartoja:

Kaposvar Megyei Jogti Varos Onkorményzata

A fenntarto képviseloje:

Szita Kéroly polgarmester
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Az intézmény neve:

Kaposvari Festetics Karolina Kézponti Ovoda
Tallian Gyula Utcai Tagovoda

Az intézmény cime:

7400 Kaposvar, Tallian Gyula u. 127.

OM azonositd szama:

033765004

Az 6voda képviseloje:

az intézményvezetod

Az 6voda honlapjanak elérhetdsége:

www.festetics-ovodak.hu

Elektronikus levélcim:

tallian.ovoda@gmail.com

Az 6voda telefonszama:

06-82/512-852

Az intézmény fenntartoja:

Kaposvar Megyei Jogti Varos Onkorményzata

A fenntarto képviseldje:

Szita Kéroly polgarmester

1.2 A Hézirend hatélya

Kiterjed az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden személyre, az 6voddba jard

Szelrnelyl gyermekekre, torvényes képviseldikre, 6vodai dolgozdkra, az intézmény teriiletén
hatalya: . .
tartozkodokra
A hézirendben meghatarozasra keriild szabalyok, eljarasok az 6vodaba torténd
Teriileti jogszerli belépéstdl az dvoda jogszeri elhagyasdig terjedé idére, a nevelési
he:}lle ! programban, O6vodan kiviil/beliill szervezett tevékenységekre, programokra
atalya:

(kirandulés, utazas, szinhazlatogatas, sport) érvényesek.
Ervényes az intézmény egész teriiletére, az 6vodaba 1épéstdl az dvoda elhagydsaig

1.3 A Hazirend jogszabalyi alapja, célja és feladata

A hazirend

- A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrol
- Az 1997. ¢évi XXXI. Torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi

jogszabalyi 1gazgatasrol
alapja: - A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
Ovodank miikodésének jogszabalyokra ¢épiilld helyi, belsé mikodésének a
A hazirend | szabalyozasa, ami biztositja az intézmény toérvényes, az 6vodai nevelés zavartalan
célja: milkddését, az Ovoda és az Ovodahasznalok egyiittmiikodését, a gyermekek

kozosségi eletének megszervezését, a gyermeki jogok érvényesiilését.

A hazirend
feladata:

- segiteni az intézményhasznalokat az 6voda helyi és jogszabalyokra épiild
miikddésének eligazodasban

- akozosségi élet zavartalan mitkddésének, valamint a gyermekek harmonikus
nevelésének feltételeinek megteremtése

A Hazirend jogforras, intézményi jogszabaly mely a sziilokre, gyermekekre, és az
intézmény dolgozoira egyarant érvényesek megtartisa és betartasa - az ovodai élet
zavartalansaga érdekében - valamennyi érintett szamara kotelez6!
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1.4 A Héazirend elfogadasanak, véleményezésének, modositasanak szabalyai

A Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el. A Hazirend
elfogadésakor, illetve modositasakor a sziiloknek véleményezési joga van.

A Hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabdlyokban véltozas torténik,
vagy ha a sziil6i kozosség képviselok utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz. A
hazirend érdemi valtozasa esetén a sziiloket irasban/szoban tajékoztatjuk.

1.5 A Héazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvanos, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziiloknek, a gyermekek
térvényes képviselbinek, valamint az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismerni!
A hazirend hozzaférhetd, megtekintheto:

- az 6voda honlapjan, illetve annak egy-egy példanya megtekinthetd - az
intézményvezetd iroddjaban
- asziil6i falinjsagon.

A Hazirend az 6vodaba torténdé beiratkozaskor a sziiloknek megismerés céljabol
atadasra keriil.

A hazirend tartalmanak megismerését ¢s tudomasulvételét alairdsaval igazolja minden sziil6
annak a nevelési évnek szeptember elsd hetében, amelyben a hatalyba 1épés megkezdddik,
valamint amikor a gyermek 6vodai nevelése elkezdddik.

2. AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE

2.1 A nevelési €v, az dvoda nyitvatartasi rendje

A nevelési év | A nevelési év szeptember 1-t61 — augusztus 31-ig tart. Janius 15-t6]
meghatarozasa: |augusztus 31-ig dsszevont csoportokkal miikodik az 6voda.

Az 6voda napi

nyitva tartésa: Ovodank hétfétol péntekig reggel 06.30 oratol — 17.30 oraig tart nyitva

Az 6voda nyaron négy hétre bezar, ekkor torténik az ovoda nyari
karbantartdsa, szilikség szerinti felgjitasa. Varosi szinten két turnusban|
torténik, igy a zarasok ideje alatt mindig van nyitva tarté 6voda, ahova 4
sziil6 viheti gyermekét.

A nyéri zaras id6pontjat a fenntartd hatdrozza meg, melyrdl a sziiloket
minden ¢év februar 15-ig a faligjsagon elhelyezett hirdetményben|
tajékoztatjuk.

A nyari zaras
meghatarozasa:

Az iskolai 0szi, téli, tavaszi szilinetek ideje alatt az Ovoda nyitva tart,
Iskolai sziinetek | azonban amennyiben a gyermekek létszdama 10 f6 ald csokken, az 6voda
alatti miikodés | gsszevont csoportokkal tizemel.
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Ovodai nevelés
nélkiili
munkanapok

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények|
névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3.§ (5)
bekezdése értelmében az dvoda a sziilok eldzetes tajékoztatdsa mellett]
nevelési évenként 5 nap nevelés nélkiili munkanapot szervez. Az 6vodai
nevelés nélkiilli munkanapon, sziilé igény esetén - az 6voda biztositja a
gyermek feliigyeletét. A nevelés nélkiili munkanapok felhasznéalasanak
elvei: értekezletek, onértékelési feladatok, tovabbképzések, bazisovodai
szakmai tovabbképzések, tagintézmények koOzotti tapasztalatcserék. A
nevelés nélkiili munkanap igénybevételérdl hét nappal eldbb értesitjik a)
sziiloket.

RendKiviili sziinet

Az intézményvezetd a fenntartoval egyiittmiikodve rendkiviili sziinetet
rendel el ha:

- rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas
elharithatatlan ok miatt az 6voda miikodése nem lehetséges,
- az 6vodaban a hémérséklet legaldbb két egymast kovetd nevelési
napon nem éri el a husz Celsius-fokot.
A rendkiviili sziinet elrendelésérdl az intézményvezeto tajékoztatja a
szliloket.

(2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 305(5), és 135(2)
bekezdés)

2.2 Az 6vodai év megkezdéséhez sziikséges igazolasok, egyéb dokumentumok

A sziilé (alairasaval igazolva) megismeri, elfogadja és betartja az Ovoda Hazirendjét. Az
ovodai befogadas (beszoktatas) a Pedagdgiai Program, a helyi szokdsoknak megfeleléen
torténik, melyrdl a Sziilok az 6vodaba 1épés eldtt (sziildi értekezlet keretében) tajékoztatast
kapnak.

Az 6vodai év megkezdéséhez az alabbi igazolasokat dokumentumok kell a sziilének
benvujtania, kitdltenie:

Ovodai adatlapok:
. Anamnézis (tajékoztatas a gyermek fejlodeésérol)
o ¢s egészségligyi adatlap (tajékoztatds az egészségiigyi allapotardl)
Nyilatkozatok:
J Nyilatkozat fénykép-és video felvételrdl
(sziikség szerin) ingyenes gyermekétkeztetésrol
Nyilatkozat hogy a gyermek els6 alkalommal veszi igénybe az ovodai nevelést.
Amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolds bemutatidsa a
szakellatas biztositasa érdekében.
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2.3 A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az 6vodat reggel munkarend szerint 6 ordra érkezd személy nyitja.
Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a sziilok gyermekiiket az 6vodai napirend, az dvodai
tevékenység zavarasa nélkiil

- reggel: 9.00 oraig hozhatjak 6vodaba,

- délben 12.30 és 13.00 o6ra kozott

- illetve délutan 15.00 6ratol vihetik haza az 6vodabol.

Minden nap 6%° — 7% 6raig 6sszevont csoportban gyiilekeznek a gyerekek. Ezutan, az érkezd
ovondk a gyerekekkel elvonulnak a csoportszobakba és a gyiilekezés 9% 6raig tart. Délutan
160 —t61 az dvoda zarasaig 17°C-ig szintén dsszevont csoportokban gyiilekeznek a gyerekek.
Az ovodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziild irasbeli
kérelme alapjan adhato ki. A gyermek elvitelekor minden esetben, -az udvaron féleg- szdlni
kell az ovondnek. A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem
mehetnek be a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: a beszoktatas idészakaban,
vagy az Ovondvel elére egyeztetett idOpontban, akkor is csak ,benti cipdben”. Helyi
sajatossag oOvodankban, hogy a masik telepiilésekrdl (Orci, Zimany, Patalom, Fészerlak)
bejard gyermekek dnkormanyzati kisbusszal, kiilon kisérével jonnek 6vodaba.

A gyerekek déli kikérése utdn udvaron tartozkodassal ne zavarjak a délutani pihenés
nyugalmat.

Kérjiik, hogy gyermekiikért legkésébb 17.30 orara sziveskedjenek megérkezni és 17.35
oraig az 6voda épiiletét sziveskedjenek elhagyni.

A gyermek rendkiviili esetben a nap folyaman az 6vodapedagogussal valé egyeztetés
alapjan barmikor elvihetd!

2.4 A gyermekek atadasanak, 6vodabol tortend elvitelének szabalyai

Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a szilld vagy felnétt kiséretében érkezhet, ill.
tavozhat!

Kérjiik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekkel az 6vond
figyelmét ne vonjdk el hosszabb idére a gyerekektdl, a gyermekcsoporttdl, mert az
eldidézheti a balesetek kialakuldsat és/vagy megzavarhatja a nevelés folyamatat.
Igyekezzenek a felndttel vald kommunikaciot a legfontosabb és a legrovidebb idore
korlatozni érkezéskor és tdvozaskor. Az 6vodapedagdgus teljes figyelmére sziikség van
ahhoz, hogy az oOvodaban levé gyermekeket maradéktalanul ellathassa, biztonsagos
feliigyeletiikr6l gondoskodni tudjon. A gyermekrdl valé konzultacio kerete a fogaddora.
Kérjiik, fokozottan ligyeljenek arra, hogy érkezéskor és tdvozaskor a gyermekek koszonéssel
jelezzék az ittlétiiket €s tavozasukat!

A gyermekek biztonsdganak és testi épségének érdekében az dvoda kapujat, bejarati ajtajat
kérjlik érkezéskor, tavozaskor minden esetben maguk utan zarjak be, hogy a gyermekek az
utcéra ne juthassanak ki! Ne engedjék, hogy a gyermekek a kapura felmasszanak és azt
kinyissak!
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2.4.1 Az 6vodaba érkezés elvart modja

A sziil6 koteles a gyermeket 6vodaba érkezésekor minden esetben személyesen atadni az
ovodapedagdgusnak, mert a feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért (6lt6zoben, mosdoban
stb.) az intézmény nem vallal feleldsséget. Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobaba, az dvodapedagogus nem tud a gyermek jelenlétérol, ezért felelosséget
csak az ovodapedagogusnak atadott gyermekért tudunk vallalni.

A késobb érkezo gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport életébe, hogy a megkezdett
tevékenységet sem 0, sem a Sziilo, ne zavarja!

2.4.2 Az 6vodabol vald tavozas elvart modja

A szild megérkezésekor a sziildk is varjak el gyermekiikt6l, hogy a jatékot, amivel
jatszanak, tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, dvodapedagogustol. Ne
varakoztassak meg a sziileiket, ne szaladgaljanak vissza a csoportba.

Ha a sziild megérkezik gyermekéért, kérjik ne tartdzkodjon tovabb az dvoda teriiletén
(maximum 5 perc), gyermekiik atvétele utan az 6voda jatszoudvarat a balesetek elkeriilése
érdekében ne hasznaljak jatszotéri tevékenységre. Az 6voda dolgozoi a sziiloknek atadott
gyermekekért nem tartoznak feleldsséggel. Az atadott gyermekekkel torténd barmely baleset a
szul6 feleldssége.

A gyermeket az 6vodabol az irasban benyujtott Sziiléi Nyilatkozatban megjelolt személy
viheti el, a lakcim kartydjanak bemutatasa mellett. Testvér esetén, csak 10 éves koron tuli
csaladtagnak adjuk ki a gyermeket.

8. sz. melléklet: Sziiloi nyilatkozat a gyermek ovodabol torténd elviteléhez

Ha a gyermekért érkezd sziilé az 6vodapedagdgus megitélése szerint nem cselekvéképes
(alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer hatasa alatt allo, stb.) a gyermeket nem viheti el az
ovodabol. Ilyen esetben értesitjiik a masik sziilét, vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat
(akit a nyilatkozatban a sziil¢ megjelolt). Ismételt el6fordulas esetén az dvoda jelzést nyuajt a
Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Amennyiben a sziil6 a gyereket az 6voda zarasaig nem viszi el, az évodapedagiogus
értesiti a szill6t. Az ovoda zardsa utan az 6vodaban maradt gyermek sziileit értesitjik,
felligyeletét biztositjuk a sziilé6 megérkezéséig. Gyermeket sem az dvodapedagogus, sem a
dajka nem viheti haza a sajat otthondba. Amennyiben a sziiléket a zards utdni 2 ora
elteltével nem tudjuk utolérni, iigy hatdsagi segitséget kériink.

Olyan 6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt vesznek, a sziilé
érkezése utan atadjuk szamukra a gyermek feliigyeletét, igy kérjiik, a program ideje alatt
vigydzzanak sajat gyermekiikre! Kérjiikk, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabalyokra
legyenek ekkor is tekintettel!
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2.4.3 A gyermek 6vodabol valo elvitelének szabalyai kiilonéld sziilok esetén

Kiilonéld vagy elvalt sziilok esetében a nevelési, oktatdsi intézménynek nem feladata, a
szlil6i feliigyeleti jog mélységében vald vizsgalata, az intézménynek el kell fogadnia az errél
sz0lo sziiléi tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult
hat6sagnak (gyamhatosag, birosag) kell megoldania.

A sziiloi feliigyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birdsdg eltérd rendelkezése
hianyaban - kozosen gyakoroljak akkor is, ha mar nem élnek egyiitt. Mindaddig, amig
birdsagi végzés nem hatarozza meg a gyermek feliigyeleti jogat, mindkét sziilé jogosult
a gyermekek 0vodaba jarattatasara, és elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Az intézmény a csaladjog alapjan feltételezi a sziil6k korrekt megallapodasat, a gyermekek
helyzetét illetden. A sziilok egymas kozti vitdjaba az 6voda semmilyen koriilmények kozott
nem vesz (vehet) részt. A kiilonélo sziiloknek a kozos sziiloi feliigyelet gyakorlasa soran
biztositaniuk kell gyermekiik kiegyenstlyozott életvitelét. Sziildk kiilonélése, illetve
megromlott viszonya esetén is mindenképpen a gyermekek érdekei az elsddlegesek. A rend,
vagy a gyermekek nyugalmat zavar6 sulyos koriilmény esetén a renddrséget értesitjiik.

Ha a sziilo benyujtotta megtekintésre a sziiloi feliigyelet gyakorlasara vonatkozo
birdosagi végzést, gy az abban foglaltaknak megfeleléen jarunk el. Ha a birosag a sziil6i
feliigyelet gyakorlasara az egyik sziil6t jogositja fel, a gyermekétol kiilonélo sziilo a sziiloi
feliigyeleti jogokat - a gyermek sorsat érintd lényeges kérdések kivételével - nem
gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek 6vodaba jarattatasara, és elvitelére.

Az 6voda nem kapcsolattartasi teriilet, ezért az a sziil6, aki a gyermeke lathatasat tekintve
korlatozd gyamhatdsagi, vagy birdsdgi hatirozattal rendelkezik, az 6évodiaban nem
latogathatja gyermekét, nem tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartézkodhat az
épiiletben, a gyermeke kiozelében, az udvaron, illetve a gyermekcsoportban és az ahhoz
tartozo helységekben.

2.5 A gyermekek tdvolmaradasanak, mulasztasanak igazoldsara vonatkozo
rendelkezések

A sziilének a gyermek hianyzasat be kell jelenteni (telefonon, vagy személyesen) az
ovodapedagdgus részére

- elérelathato esetben, legalabb egy nappal a hidnyzas megkezdése el6tt,

- vagy az eldre nem lathatd hidnyzast legkésdbb a hidnyzas napjan.

Hidnyzés igazolasa csaladi okok, egyéb csaléddi programok kapcsan:
- a gyermekek hidnyzasat az 6vodaban tartd nyari élet (junius 01-t61 augusztus
31-ig) ideje alatt igazoltnak tekintjiik, a sziilének nem kell azt igazolnia, kivétel
betegség esetén.

- Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairdsa miatt is — elére be kell
jelenteni a csoportos 6vondének. A hianyzas elsé napjan a téritési dijat fizeti a sziilo,
kivéve, ha a hidnyzast el6z6 nap, a vaéllalkoz6 igényének megfelelden bejelenti.
Minden hianyzast irasban kell igazolni. 1-2 hetes hianyzast a csoportos 6vondk
engedélyezhetnek. (8. sz. melléklet) A hianyzast a sziil6 utdlag irasban igazolja.

A két hetet meghaladd huzamosabb tavollétet (maximum 1 hoénap) az
intézményvezetdvel, illetve a tagdovodakban a tagéovoda vezetével egyeztetni kell,
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enné¢l hosszabb hidnyzast (egyedi esetekben: betegség, csaladi okok) az
intézményvezetd igazoltnak tekinthet a sziildvel tortént megbeszElés, irasbeli kérelem
alapjan. (10. sz. melléklet) Az irasbeli kérelmet a gyermek hidnyzasat megel6zéen
nyujtja be a sziilo.
Hianyzas igazoldsa betegség kapcsan: Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik, vagy betegség
miatt lett hazakiildve az 6vodabdl csak orvesi igazolassal hozhato ismét 6vodaba! Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is.
Betegség utan az igazolas egyidejii atadasaval kezdheti meg Gjra a gyermek az dvodat.

Az igazolatlan hidnyzads kovetkezményei: Ha a gyermek, tdvolmaraddsat a sziilok nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben
eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztisrol tijékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosdgot, a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot ¢€s a gyermekjoléti szolgalatot.

Az 6voda altal kiirt, meghatarozott zarva tartas ideje alatti hidnyzast (rendkiviili id6jaras,
egyeb ok kapcsan) a sziildnek nem kell igazolnia.

2.6 Az 6vodaba 1épés jarvanyligyi ovintézkedései

Az 6vodaba csak egészséges gyermek €s dolgozé 1éphet be. A gyermeket az ajtoban vessziik
¢s adjuk at.

Sziilok szabalyai:

- tovabbra is csak indokolt esetben johetnek be az épiiletbe, belépéshez az intézményvezetd
elozetes engedélye sziikséges,

- az épiiletben tartézkodas alatt kotelezd a széjat és orrot eltakard maszk viselése,

- belépés eldtt megmérjiik a testhomérsekletet,

- érkezés utan kérjiik a kézfert6tlenitd haszndlatat.

- Ha a gyermekénél az 6vodaban jelentkeznek a fert6zés tiinetei, a sziilot értesitjiik, aki 30-60
percen beliil koteles elvinni a gyermeket az o6vodabol ¢és telefonon felhivni a
haziorvost/gyermekorvost, azt kovetden az orvos utasitdsainak megfelelden eljarni.

- A sziil6 koteles az 6vodat értesiteni koronavirus-gyant vagy igazolt fertdzés esetén.

- A barmilyen betegség miatt otthon maradé gyermek csak a haziorvos, a kezeldorvos
igazolasaval johet ujra 6vodaba. Hatdsagi hazi karantén esetén a jarvanyligyi hatdsag altal
kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni!

- A sziil6k részére rendezett programon valo részvétel ideje alatt (pl.: sziil6i értekezlet) kérjiik
a védotavolsag betartasat, emellett folyamatos szelldztetést végziink.

- A sziiléknek sziikséges megvarni gyermeke testhOmérsékletének az eredményét. Mar
héemelkedés esetén (37 °C ) is haza kell vinni a gyermeket. A sziilok szabalyai vonatkoznak a
nagysziilékre, a gondviseldkre, a gyermeket kisérd nagykorti személyre (rokon, idésebb
testvér, illetve, akit a sziil6 irasban megjeldl), valamint az intézménybe latogatdokra.

Gyermekekre vonatkoz6 szabélyok:

- Erkezéskor megmérjilk a gyermekek testhdmérsékletét. Mérést a bejarati ajton beliil
végziink. A mérést pedagodgusok, neveld-oktatd munkat segitdk, technikai dolgozok
végezhetik.

- Csak egészséges, koronavirus tiineteit nem mutatd gyermeket engediink be az épiiletbe.

- Erkezés utan a gyermekek kezet mosnak szappannal.

- Maszkot nem kell viselni a gyerekeknek.
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- Ismerjék meg a kohogési és tlisszentési etikettet: papir zsebkendd hasznalata, eldobdsa,
kézmosas.

Dolgozdk szabalyai:

- érkezéskor megmérjiik a testhdmérsékletet. Csak egészséges, korona virus tlineteit nem
mutat6 dolgozot engediink be az épiiletbe.

- Munkavégzés kozben maszk viselése nem kotelezd.

- A megbetegedett gyermek elkiilonitésérdl és folyamatos feliigyeletérdl a sziild érkezéséig
gondoskodunk.

- A beteg gyermek feliigyeletét ellatd dolgozonak maszk és kesztyli hasznalata kotelez6!

- Dolgozonak mindsiil a fejlesztOpedagdogus, a logopédus, a védénd, karbantarté/udvaros.
(Jarvanytigyi intézkedési terv 4. sz. melléklet)

2.7 Téritési dijfizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Téritési dijak befizetése

A gyermekek sziilei az intézményben, a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért, a
mindenkori érvényben 1évé 6nkormanyzati rendelkezések szerint téritési dijat fizetnek.

Az étkezési téritési dijakat az dvodatitkar/gazdasagi igyintéz6é havonta, az 6vodavezetd altal
megallapitott befizetési napokon, de legkésébb targyho 20-ig készpénzben szedi be/ ill. a
szild a fizetési hatariddig utalja. A konkrét idOpontrol a sziiloket a bejaratnal elhelyezett
hirdet6tablan keresztiil tajékoztatjuk.

Megrendelés/lemondas

Etkezést az vehet igénybe, aki azt eldre, a torvényes képviseld altal alairt nyomtatvanyon
megrendeli a nevelési év elején, illetve év kozben az Gijonnan érkezd gyermek esetén.

Az étkezés lemondhatd betegség vagy egyéb ok miatt. Az étkezés lemondasat az érintett
meghatarozott moédon bejelenteni. Az ujboli étkezési szandékot az igénybevételt megel6zd
napon 10.00 6raig jelezni kell.

Kedvezmények
100% kedvezmény vehetd igénybe az aldbbi esetben:
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok (Onkormanyzati hatarozat
alapjan)
b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
C) olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek (sziil6i nyilatkozat)
d) olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at (sziild1 nyilatkozat)
e) nevelésbe vették (gyamhivatal hatarozata)

A normativ kedvezményekre jogosito egyéb feltételek:
1) Nevel6 sziiloknél, gyermekotthonban vagy mas bentlakasos intézményben ideiglenes
hatéllyal elhelyezett gyermek részére kedvezmény nem allapithaté meg.
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2) A kedvezmények igényléséhez a 328/2011.(XI1.29.) Kormanyrendelet 6. Sz.
mellékletének kitoltése elegendd.

3) A kedvezményes étkezést a sziil nyilatkozata alapjan a nevelési év végéig mindaddig
érvényesiteni kell, amig az esetleges valtozast a sziilé6 be nem jelenti az intézmény
vezetdjének, melyet a 6. sz. melléklet 0jboli kitoltésével tehet meg.

Kedvezményre jogosito egyéb feltételek:
1) A kedvezmények igénybevételéhez a dokumentumok masolatként benyujthatok.
2) A kedvezményes étkezést az alabbi id6tartamra kell érvényesiteni, figyelembe venni:
a.) arendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a hatarozatban szerepld idétartamra,
b.) sajatos nevelési igényl tanulé a szakértdi és rehabilitacios bizottsag altal kiadott
szakvéleményben feltiintetett idtartamra,
c.) A lejart igazolasok alapjan kedvezményes étkezésben a gyermek nem részesiilhet.

A kedvezményekkel kapcsolatos adatokban torténd valtozast a sziild 15 napon beliil koteles
bejelenteni az 6voda vezetdjénél.

Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi timogatasra jogosult, akkor a gyermeknek az évodai
nyitvatartasi napon legaldbb 6 o6rat az 6voddban kell tartozkodnia. Ellenkezd esetben az
o6vodavezetdnek jelentési kotelezettsége van.

Amennyiben a sziilonek nincs lehetdsége a normativ kedvezményt igénybe venni:
Téritési dij megallapitasa/fizetése

A téritési dijat havonta elére kell megallapitani és megfizetni az el6z6 havi talfizetések és
hatralékok figyelembe vételével a 328/2011.(X11.29.) évi Korm. rendelet alapjan. A téritési
dijrol minden honap elején a sziilé szdmlat kap, melyet elézetes nyilatkozat alapjan utaldssal,
vagy készpénzzel egyenlit ki. Amennyiben a sziildnek lehetdsége van a munkahelyén
tamogatast kérnie az étkeztetésre, igy eldzetes kérelem alapjan a munkaltatd nevére is tudunk
szamlat kiallitani, a kérelem 1d6pontjat kvetd honaptol.

3. OVODAI JOGVISZONY KELETKEZESENEK,
MEGSZUNESENEK SZABALYAI

3.1 Az 6vodai beiratas, felvétel, atvétel eljarasrendje

Az intézmény a gyermekeket harom éves koratdl, abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a 3. életévét betolti a nevelési év kezdd napjatol fogadja, veszi fel.

Szabad féréhely esetén az 6voda felveszi azokat a gyermekeket is, akik 3. életéviiket a
felvételtol szamitott féléven beliil betoltik.

A gyermekek 6vodai beiratasa:
- minden évben, a fenntarto altal meghirdetett, az 6voda a helyben szokdsos mddon
(honlap, Facebook, falitjsag) kozzétett feltiintetett idépontban,
- illetve a nevelési év soran - a szabad féréhely fliggvényében - folyamatosan
torténik, (a szilo gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti).
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Ovodai elhelyezést, a gyermek évodai beiratsat a hatalyos koznevelési torvénybe foglaltak
szerint kérvényezhetik a szil6(k), gondviseld(k). A jelentkezéshez a gyermek és a
gondviseld azonositasra alkalmas igazolvanyara, érvényes lakcim kartyajara, és a gyermek
TAJ- ¢és lakcim kartydjara, anyakonyvi kivonatdra, nem magyar allampolgar esetén a
gyermek tartozkodasi engedélyének okmanyara van sziikség.

Barmelyik sziil6 egy személyben is jogosult gyermeke 6vodai felvételi kérelmét benyujtani.
E targykorben az intézménynek semmilyen feleléssége nem all fenn. A sziilék kozos
megegyezeését johiszemiien feltételezi az intézmény, melyhez a sziilé alairasat, illetve
nyilatkozatat adja.

Az 6vodaba vald beiratkozas nem jelenti a gyermek automatikus felvételét az 6vodaba. Az
ovodai jelentkezés utan felvételrol, mas 6vodabol atvételrdl, az intézmény vezetdje dont. A
felvétellel kapcsolatos dontésrél, az intézményvezet6 a sziilot irasban (hatarozatban) értesiti:
- az eldjegyzés iddszakdban, az dvodai felvételrdl, elutasitasrol, a jelentkezést
kovetd 30 napon beliil;
- nevelési év folyaman torténd felvétel esetén azonnal.

Jogorvoslattal a sziil6 a hatdrozat kézhezvétele utan 15 napon beliil élhet, a fenntartonak
cimzett és az intézményvezetdnek atadott fellebbezéssel, melyrdl a fenntarté dont.

Az 6vodai beiratkozaskor a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82. § (4) bekezdése szerint a
Héazirend egy példanya a sziilonek atadasra keriil.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha lakohelye,
ennek hianyaban tartozkodasi helye a kdrzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan koteles beiratni az
onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.

A napi négy oraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, kdteles arrol a beiratkozés idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy o6raban 6vodai
nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilgje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az
intézményvezetot.

Az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, illetve tartozkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattdk be. Az 6vodaba
felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Az 6vodai felvételrél/elutasitasrol szolo értesitést a beiratast kovetd két héten beliil a sziilok
postai vagy elektronikus uton kapjak meg, illetve a felvett gyermekek névsora kifliggesztésre
keriil az 6voda bejaratanal elhelyezett falitijsagon.

Csoportba sorolas szempontjai: Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba sorolasardl az
intézményvezetd, illetve a tagintézmény vezetd dont, figyelembe véve a sziiléi kéréseket, a
csoportok torvényben eldirt létszdmhatarait. (maximalis 1étszdm, nemek aranya, SNI-S
gyermek a csoportban)

A gyermek atvétele hivatalos atjelentkezés utjan, irasban torténik, melyhez a befogadd
nyilatkozatot és nyomtatvanyt az intézményvezetdk toltik ki és kiildik meg kolcsondsen
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egymasnak. Ha a gyermek 6vodat valtoztat tovabbi nyilvantartdsa az atad6 dvoda értesitése
alapjan az atvevo ovoda feladata.

Az oOvodaba felvételt nyert gyermek az oOvodakezdés kezdd napjatol kezdve tanuloi
jogviszonyba 1ép az dvodaval.

3.1.1 Kiilfoldi allampolgarsagt gyermekek felvétele az 6vodaba

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha
- menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgas és tartdzkodas
jogéval rendelkezd személyek beutazasarol és tartdzkodasardl szolo torvény szerint a
szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja
- a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol szolo
torvény hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallast, illetve a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik
- jogszerlien tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik dévodai ellatasra
jogosulttd, ha a sziil6 harom honapot meghalad6 tartézkodasra jogositd engedéllyel
rendelkezik. A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe térténd
felvételénél igazolni kell.

A sziilének igazolni kell:
- a gyermek ¢és a sziild adllampolgarsagat
- az orszagban tartozkodas jogcimét
- torvényes képviseld személyének azonositasat €s tartdzkodasi jogat
- regisztracios igazolasat
- letelepedési engedélyét, vagy tartdzkodasra jogositd engedélyét

3.1.2 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha
- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- a sziild irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt
napon,
- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan
- a gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolso
napjan, amelyben a 8. életévét betolti
- a Szakért6i Bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott
- az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankoteles kort.

Az oOvodai jogviszony megsziinésekor a sziildnek kotelessége az intézmény vezetdjét
irasban értesiteni és atadni az ) befogadd intézmény értesitését a gyermek felvételérol.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az intézményvezetd irasban értesiti
- aszilét
a gyermek allando lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjét.
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Az dvodavezetd a jogviszony megsziinését a KIR-en keresztiil is bejelenti, torli a gyermek
adatait az 6voda nyilvantartasabol.

3.2 A tankételezettség, a beiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai, eljaras
rendje

Amely gyermek, adott év augusztus 31-ig betdlti a 6. életévét, iskolakotelessé valik.
Amennyiben a gyermek nem ¢éri el az iskolakezdéshez sziikséges fejlettséget, a sziilo
halasztasi kérelmet nyujthat be az Oktatasi Hivatal fel¢, adott év januar 15-ig. A kérelemben
felsorolt indokok megvizsgalasa utan, szakértéi kor bevonasaval dontést hoznak a halasztasi
kérelem elfogadasardl/elutasitasardl. Dontésérdl a sziilét és az intézményt egyarant hivatalosan
értesiti, €s azt a Kdznevelés Informacidos Rendszerében(KIR) rogziti. SNI és BTM gyermekek
esetében a januar 15.-1 datumot megel6zd iddszakban végzett szakértdi feliilvizsgalat
eredményének kozlésében javaslatot tesznek a gyermek tovabbi ovodai nevelésére, vagy
iskolakezdésére vonatkozdan.

Ezen esetekben a halasztas tényét az intézmény rogziti a KIR-ben.

Az iskolai beiratkozas minden ¢évben marcius-aprilis honapban zajlik a torvényi
eldirasoknak megfelelden, melyre a sziilok figyelmét felhivjuk, a beiskoldzés pontos idejérdl
tajékoztatjuk.

3.3 Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az oOvodanak tajékoztatasi kotelezettsége van az Ovodai beiratkozas, a gyermek o6vodai
jogviszonyaval kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre €és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idGtartamardl, a
személyes adatok tdroldsanak iddtartamarol, az adatok tovabbitdsarol, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogairol, jogorvoslati lehetdségeirdl.

A tajékoztatok folyamatos nyomtatdsa, biztositdsa a jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében, jelentds és aranytalan koltséggel jarna, ezért a T4jékoztatd 1 példanyban késziil
el. A tajékoztatd a sziild részére a beiratkozds napjan a beiratds adatainak megadasa elott
atadasra kertil elolvasas, tajékoztatas celjabol.

A gyermek személyi adatait az dvodavezetd, az dvodatitkar és a gyermek csoportjaban
dolgoz6 6vodapedagogusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelden.

Az O6vodai beiratkozds alkalmaval a gyermekek és sziilok egyes személyes adatai
bejegyzésre keriilnek az eldjegyzési, majd a felvételt kdvetden a felvételi €s mulasztasi
naploba, egyéb kotelezden eldirt és hasznalt 6vodai dokumentumokban. Az adatokat a sziil6
altal benyujtott iratok alapjan rogzitjik. A gyermekek személyes adatai jogviszony
1étesitésekor a KIR rendszerbe bevezetésre, megsziinésekor kivezetésre keriilnek.

A sziilok, és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozoi semmilyen koriilmények
kozott nem adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziild tarsaknak sem. A gyermek, vagy
személyes adatainak felhasznalasara a sziilo kizarolag személyesen jogosult.

Az 6vodaban, sziildk hozzajarulasaval, egyetértd nyilatkozataval torténhet az 6vodan kiviil

szervezett programok kapcsan az 6voda elhagydsa, fénykép,- és video felvételek készitése,
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azok az 6voda honlapjara valé felkeriilése, illetve segité szakemberek gyermekkel valo
foglalkozasa, Szakért6i Bizottsag igénybevétele.

A gyermekekrdl vezetett dokumentaciot kizardlag a torvényes képviselok személyesen az
ovodapedagogusokkal egylitt nézhetik meg. (sziildi értekezlet, fogaddora)

Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjelolve: kinek, és miért adjuk,
azaz indokoljuk, melyet a pedagogus felvezet a kiadott dokumentumra, ¢és iktatdszammal
latjuk el.

A sziil6 tajékoztatast kérhet az intézményvezet6tdl, amennyiben betekintést szeretne
nyerni azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilé nyolc napon beliil koteles
az 6vodavezetonek irasban bejelenteni!

Az adatkezelés részletes szabalyait az 6voda adatvédelmi szabalyzata tartalmazza.
3.4 Ovodai nevelés aloli felmentés

A sziil6 - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét Kell
meghallgatni, csak az intézményvezetd vagy a védond rendelhetd ki.

4. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1 A pedagogiai munka
4.1.1 A gyermekek 6vodai életrendje

Az 6vodai nevelést az 6voda pedagdgiai programja szabalyozza, az alapjan valosul meg.
A gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez az Ovodai napirend biztositja a
feltételeket, melyek a megfeleld iddtartamban szabdlyozzak a gyermekek ovodai
tevékenységeit. A napirend legfébb tevékenységei a jaték, étkezés, tisztalkodas, 61tozkodes,
pihenés, valamint az ezekben megnyilvanuld, illetve parhuzamosan végezhetd jatékos
tanuldas. A (5-35 perces) id6tartamu csoportos foglalkozasok tervezését, szervezését a
hetirend szabalyozza. A napirend igazodik a kiilonb6zd tevékenységekhez, a gyermek
egyéni sziikségleteihez, 1ddjarashoz. A napirend rendszeressége, benne ismétlodo
tevékenységek érzelmi biztonsagot teremtenek a gyermeknek.

A gyermekek o6vodaban toltott ideje nagy részét a kisgyermekkor legfontosabb és
legfejlesztobb tevékenysége az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze a jaték kapja.
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A napi- és hetirendet a gyermekcsoport 6vodapedagogusai alakitjak ki, melyrdl a sziiloket
sziiloi értekezleten tajékoztatjuk, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetok az 06lt6z6ben
elhelyezett faliijsagon.

Az 6vodai ¢let szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagdgus a
gondozas folyamataban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti onallosdguk
fejlodését.

Az 6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a
fejlodésiik nyomon kdvetését kiilonbozo kotelezd dokumentumok szolgaljak.

A 326/2013. (VIIL. 30.) kormanyrendelet 33/B. § (5): Ha az 6voda reggel 8.00 6ra elott vagy a
délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli
foglalkozast szervez, ezen idGszakokban a gyermekek feliigyeletét nevelO-oktatomunkat
kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Ingyenes szolgaltatasok:
e gybgytestnevelés,
e logopédia,
o tehetségmiihelyek.

A gyogytestnevelést és a logopédiai fejlesztést a Barczi Gusztdv Moddszertani Kozpont
szakemberei végzik, a tehetségmiihelyeket pedig az &vodapedagogusok vezetik.
Hetirendiinket érinti még az uszas/korcsolya lebonyolitésa.

4.1.2 Az étkezés rendje

Az intézményi étkeze€s a gyermekek szdmara haromszori étkezést — tizorai, déli meleg ebéd,
uzsonna — biztosit. Az étkezések idGpontjat az intézmény napirendje tartalmazza. Az
ovodaba ¢élelmiszereket - gylimdlesot, édességet - kizardlag bolti, zart csomagolasban, ill. az
egeszsegligyl szabalyok betartasat igazolo tanusitvannyal, szamlaval lehet!

Az o6voda teriiletén a gyermekek otthonrdl hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem
megengedett, és nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben.

Kiilon kivansagra, egyéni kérésre, nem all moédunkban tedt, mas iditét, vagy egyéb ételt
adni a gyermekeknek.

Igazoltan ételallergias, tartdsan beteg gyermekek esetében mod van arra, hogy az egyéni
érzékenységtol fiiggden a szallitd konyhatol specidlis Osszetételli ételt rendeljiink. Ez
azonban csak indokolt esetben, szakorvosi eldirdsra torténhet. Szakorvosi igazoléssal
rendelkezd gyermekek szdmara a f6z6konyha diétas étrendet biztosit.

4.1.3 A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezés elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse. Ovodas korti gyermek
legnagyobb jutalma, ha a szeretett személy elismeri jol elvégzett feladatat, kiemeli
teljesitményét. A jutalmazés és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa,
személyiségének formalasa, fejlesztése.
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A jutalmazés, biintetés feladata az O6vodaban, hogy segitse a gyermekek ko6zosségi
magatartasanak kialakitasat, az egylittélés szabalyainak (csoport normainak) megértését és
betartasat.

A jutalmazaés elvei

A jutalmazas pozitiv megerdsitést jelenthet attol fliggéen, hogy ki, mikor, miért és hogyan
adja. A jutalom nem minden esetben t6lti be a pozitiv megerdsités szerepét ezért annak
alkalmazaséaban az alabbi elveket kovetjiik:

- az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen ardnyos) Nem az elért
teljesitményt, eredményt, hanem a belefektetett energiat (teljesitményt) ismerjiik el,
vigyazva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon!

- értelmezés, tudatossag elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefliggés
értelmezése). ismertetni kell a gyermekekkel a jutalmazés kritériumait, és ennek
alapjan dicsérjiik, jutalmazzuk a gyermekeket

- egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a jutalmazasanak okat,
egyértelmil legyen, az elismerés a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. A
dicséret ne legyen altalanos, tartalma ne a személyre, a képességekre, a belsd
tulajdonsadgokra (,,Okos kisfii vagy” vagy ,Nagyon jO vagy kirakdsban”),
vonatkozzon, hanem lehetéleg minél konkrétabban az elért eredményre, az adott
teljesitményre, viselkedésre az elvart, illetve kitlizott szabalyok, normdk, célok
mentén.

- 1d6zités elve (a tett utan kozvetlentil)

- mérsékletesség elve: a tul kevés, valamint a til sok dicséret egyarant negativ
hatést valt ki

- az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjik,
hanem a viselkedését, erofeszitéset értékeljiik)

- differencialas elve: a jutalmazas személyre szabott legyen, igazodjon aktudlis
fejlettségi szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.

A jutalmazés modszerei, formai:
- verbalis: elsdsorban a pozitiv, megerdsitd, fejlodést tdmogatd formak: pl.:
dicséret, biztatas, elismerés, helyeslés, megerdsités
- megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas,
- a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyijtasa, a csoport kedvelt
tevékenységének biztositasa (kirandulas, mesélés, babozds, kedvenc jatékok
eljatszasa stb.)
- nonverbalis, metakommunikacié szintjén: mosoly, simogatas, 6lelés, puszi,
biztaté metakommunikacio
- egyéb forma: ritka esetben jutalomtargy; taps; elismerd oklevél stb.)

Az 6vodéban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazasa az 0sztonzo, differencialt
dicséret. A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben folyamatosan jelenlévo
nevelési modszer! A dicséret alkalmazott modjai, formai - verbalis, nonverbalis, kiilonb6z6
biztatd metakommunikacios, kommunikacios technikdk -, amelyek mind a gyermeki
viselkedés pozitivumainak megeroésitésére iranyulnak.
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A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazédsanak elvei

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkdlesi nevelésnek csak masodrendii modszere
lehet. Lehetdleg keriilni kell a biintetést, azonban a nevelésben a biintetés gyakran
kikeriilhetetlen, azonban nem mindegy, hogy annak milyen form4jat valasztjuk.

Az 6vodéban, az 6vodai nevelésiink soran a negativ ¢és fegyelmezd modszerekkel szemben a
pozitiv magatartasra hatd6 modszerek alkalmazésara toreksziink.

A fegyelmezés, blintetés elvei:
- differencialas elve: személyre szabott legyen igazodjon életkorahoz, aktualis
fejlettségi szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.
- idozités elve: a nem kivant cselekedetet kovesse a biintetés (a elhalasztott
biintetés esetén joval kisebb az esély, hogy a biintetés hatékony lesz)
- a gyakorisag elve: nem szabad tal silyosan vagy til gyakran biintetni, mert a
gyerek a biintetdtol fog félni, €s nem a tett Gjboli elkdvetésétol
- egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a biintetésének okat, egyértelmii
legyen, az elismerés vagy helytelenités a viselkedés, tevékenység jegyeire
iranyuljon. Sosem a gyermeket mindsitjiik, szidjuk, hanem tettét, viselkedését az
elvart, illetve kitlizott szabalyok, normak, célok mentén.
- fokozatossag elve: érvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést
tobbszori figyelmeztetés el6zi meg,
- a gyermeket nem szabad olyanért megbiintetni, amit nem szandékosan
kovetett el
- csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek
tudja, hogy mit szabad, és mit nem (ismertek eldtte az elvarasok, viselkedési
szabalyok)
- olyan biintetést, melyr6él tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem
alkalmazunk
- Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a
gyermeket megalazo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi
méltosagat! Szigortan tilos a testi, lelki fenyités, a verbalis erdszak, a gyermeket
megalézo biintetés. A biintetés célja nem lehet a gyermek megszégyenitése.

A fegyelmezés lehetséges formai:
- rosszallo tekintet,

- figyelmeztetés a szabalyra,
- a jatékeszkozok nem rendeltetésszerli hasznalata esetén a jatékeszkoztdl valo
eltiltas,
- balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatdsdnak azonnali
megakadalyozésa
- iddlegesen a gyermek kivondsa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5-
percre!; gondolkod6 szék),
- ill. az adott tevékenységbdl mas, a gyermek 6vond altal javasolt mas jatékba
iranyitésa.

A fegyelmezés, biintetés lehetséges esetei:
- ovodai kozosségi élet szabdlyainak megszegése: az 6vodai tevékenységek
zavarasa,- tarsak elleni csinytevés, rendbontds: verekedés, durvasag, durva
beszéd, rongalas,
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- felndttekkel szembeni fegyelmezetlenség: tiszteletlenség, szembe
szegiilés, agresszio.

Az o6vodapedagbgus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, nap-
mint nap gyakorolni azokat a viselkedési szokasokat, szabalyokat - amelyek eltérhetnek az
otthoniaktdl - melynek betartdsa elengedhetetlen a kozosségi élet és tevékenység
szempontjabol. Lehetdség szerint a gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitasaba, ha
sziikséges ijabb szabalyok megfogalmazasaba.

4.1.4 Ovodan kiviili programok szabalyai

Az 6voda a foglalkozasokat az O6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozés
megtartasara alkalmas helyen szervezi meg. Az 6vodaban a tevékenységekben megvalosulo
tanulas kiils6 helyszinen is megvalosulhat. Az dvoda biztositja a kiilsé helyszinre szervezett
programok esetén a gyermekek feliigyeletét - 8 gyermekenként legalabb egy f6 felndtt
személyében —, tovabba biztositja, megszervezi az oda- ¢és visszajutast. Az 6évoda
teriilletének elhagyasa, kiils6 program megszervezése, megvalositisa csak abban az
esetben valosulhat meg, amennyiben a fent meghatarozott felnétt kiséret biztositott.

Ovodan kiviili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy tomegkozlekedési eszkozzel
torténd utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a szilok alairasukkal
hozzéjarultak - a hozzdjarulas sziiléi nyilatkozattal torténik év elején (Sziildi nyilatkozat
ovodan kiviili programokrél és a sziildre haruld fizetési kotelezettség vallalasarol). A
sziiloket a kiilsé programok konkrét helyérol, idejérél nevelési év elején sziiloi értekezleten,
illetve az eseti programok el6tt szoéban/zart facebook csoportban tajékoztatjuk.

Az 6vodapedagdgusok kdotelesek tdjékoztatni az intézményvezetdt, ha az intézmény teriiletét
a csoportjukkal elhagyjak - hova tavoznak, hany kisgyermekkel és mi célbol.

Azok a gyermekek, akik nem szobatisztak kiilsé helyszinre szervezett fakultaciokon,
programokon (kirandulas, szinhazlatogatas stb.) nem vehetnek részt.

Az 6voda a sziildk irasbeli nyilatkozatat minden év elején beszerzi minden olyan 6vodai
dontéshez, amelybdl a sziildre fizetési kitelezettség harul. (Sziildi nyilatkozat 6vodan kiviili
programokrol és a sziildre haruld fizetési kotelezettseg vallalasarol)

4.1.5 A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek fejlédését ovodaba 1épéstdl kezdve nyomon kovetjiik és dokumentaljuk.
(Gyermektiikor)

Evente két alkalommal (decemberben és Aaprilisban) értékelik az 6vodapedagogusok
megfigyelésein alapuld fejlddési iranyokat, a gyermek harmonikus fejlodés elérése
érdekében meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagogiai feladatokat. A gyermekek
fejlettségi szintjérdl, a sziikséges intézkedésekrdl (csoportos fejlesztés, egyéni fejlesztés
ovodan beliil, sulyosabb esetekben a szakértéi bizottsdg bevondsa a gyermek tovabbi
vizsgalatdhoz) a sziil6k fogaddora és sziiloi értekezlet alkalmaval tajékoztatast kapnak. Az
eredmények tiikkrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.
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4.2 A gyerekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek oltoztetése a
varhat6 napi iddjaras szerint torténjék, javasoljuk az iddéjards valtozékonysdga miatt a
réteges 0ltozkodésnek és id6jarasnak megfeleld dvodai valtoruha biztositasat.

Az 6vodaban sziikséges biztositani a sziiloknek
- valtéruhat, (fehérnemiit, zokni, als6 ¢és fels6 ruhazat, amit rendszeresen
aktualizalnak)
- benti zart cipot
- stornafelszerelés” mozgasfoglalkozashoz (rovidnadrag, polo, zokni,
kényelmes gumitalpu, zart cipd).

Valtoruha biztositasara korosztalytol fliggetleniil, minden gyermek szamara sziikség van.

A gyermekek ruhdzatat az egyszerliség, célszerliség praktikussag, kényelem, tisztasadg
jellemezze, az iddjarasnak megfeleld, konnyen kezelhetdé legyen. A praktikus 061tozek
jellemzdje, hogy a gyermek a ruhadarabot, cip6t konnyen fel,- és le tudja venni, segiti
onallosaganak fejlodését. Fontos a kényelmes 6vodai 61t6zék (csoportszobaban, udvaron
egyarant), ami nem baj, ha elpiszkolddik, megrongaldédik. A kényelmes ruha nem szorit,
nem b0, biztositja a gyermek szabad mozgésat, nem jelent balesetveszélyt (pl. udvaron
kislanyoknak szoknya, ruha, ami beakadhat, fennakadhat!

A cipd a gyermek labat jol tartd, megfeleld méretli, kothetd, csatolhatd, tépd zarazhatd
labbeli lehet.  (a balesetveszély miatt papucs még akkor sem, ha hatul pantos!).

Javasoljuk a gyermek ruhazatat, cipdjét ovodai jelével ellatni, annak érdekben, hogy se a
gyermekek, sem a felndttek ne keverjék 0ssze a gyermekek ruhazatat.

A valtoruhat az 0Oltozdszekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kériink minden héten
hazavinni) tornazsakban tartjuk.

A sziikos tarolasi lehetdségek miatt kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb ruhanemtiket
hagyjédk bent az 6vodaban, rendszeresen ellendrizzék, nézzek at azt, idonként aktualizaljak
azokat.

A gyermekeknek az 6vodaban az ékszerek viselése nem ajanlott (gytrd, lanc, 16gds
fiillbevalo...), mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbdl adodo esetleges
balesetekért feleldsséget nem vallalunk!

4.3 A gyermekek egeszségeének ¢€s testi eépsegenek védelme

4.3.1 Beteg gyermek az 6vodéban

Az 6vodaban egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermek nem latogathatja az dvodat. Betegség
miatti hidnyzas esetén a gyodgyult gyermek csak orvosi igazolassal vehetd be ismét az

6vodaba - minden gyermeket ért betegség esetén a gyogyulasrol orvosi igazolast kériink - a
tobbi gyermek, az 6voda dolgozoinak egészségvédelme miatt.
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Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
bevétele az dvodaba a gyerek biztonsagos gyodgyuldsa €s a tobbi gyerek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges.

Amennyiben a pedagdgus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tiineteit észleli a
gyermeken nem koteles atvenni a gyermeket. llyen esetben koteles az dvodapedagogus a
gyerek atvételét megtagadni.

Az 6vodapedagogus amennyiben napkozben észleli a betegség gyanujat a gyermeken
(er6sebb, hurutos kohogés, laz, hasmenés, hanyas, kotohartya gyulladas, stra, zold
orrvaladékozas stb.) haladéktalanul értesiti a sziiloket, akik kotelesek elvinni a gyermeket
az oOvodabol a lehet6 leghamarabb. Ezekben az esetekben is csak orvosi igazolassal
fogadhatok ismét a kdzosségbe a gyermekek.

A gyermek - betegségének kapcsan - az 6vodaba valé bevétele sok esetben mérlegelés
kérdése. A mérlegelés szempontja a betegség stlyossaga, a csoport tobbi tagjanak egészségi
allapota. Enyhébb vizes, attetsz6 orrfolyassal, 14z nélkiil és igazolt allergias szénanatha
esetén a gyermek az 6vodaba bevehetd. Amennyiben a csoportban a gyerekek 30%-nal
jellemzdé ennek eléforduldsa, tigy a gyermekek atvételének megtagadasa szintén indokolt
lehet.

Kérjik, vegyék figyelembe, hogy az enyhébb betegséggel valo talalkozasa a gyermeknek - a
gyermek megfeleld immunrendszerének miikodése esetén — nem okoz fertdzésveszélyt.
Ilyen esetben javasoljuk a gyermek immunrendszerét erdsiteni otthon.

A pedagogusoknak a gyermekek szamara szigorian tilos a sziiloktol gyogyszereket
elfogadni és beadni, egyaltalan az évodaba barmilyen gyogyszert bent hagyni, legyen az
orrcsepp, szemcsepp, kendcs vagy akdr homeopatias készitmény, (kivéve allergia pipa,
asztma gyogyszer, illetve tartdés betegség kezelésére szolgdldo egyéb szerek, melyet
szakorvos ir elg).

Laz esetén a sziild eldzetes megkérdezését és beleegyezését kovetden a gyermek laza
lazcsillapitoval csokkenthetd a sziilé megérkezéséig.

Fert6z6 megbetegedés (baranyhimld, rubeola stb.), - beleértendd az ¢éléskodd terjedése,
tetdl, rith fertdzés, stb. - esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van. Az 6vodaban
ilyenkor az eléirasoknak megfelelden fertdtlenitd takaritast kell végezni, valamint sziikség
szerint a kézmosasnal kézfertOtlenitét és papirtdrlot kell biztositania. Az 6vodaban észlelt
fertdzések esetén a sziilok tajékoztatasa az egészségiigyi hatosaggal tortént egyeztetés utan, -
sziikség esetén - szoban és irdsban torténik.

E16skodék altal okozott fertézés esetén (tetii, riih, otvar...) a gyermek csak abban az esetben
johet 6vodaba, ha orvos, vagy védond altal igazolja, hogy a gyermek fert6zésmentes.

A sziil6 kotelessége minden esetben a gyermeke egészségiigyi problémaival kapcsolatos
informaciokat és tennivalokat tudatni a gyermek oOvodapedagoégusaval, amely nagyobb

odafigyelést, kiilonleges bandsmodot igényel (lazgores, cukorbetegség stb.).

Stlyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgores stb. esetén azonnal orvost, illetve mentot
hivunk a sziil6k egyidejl értesitése mellett.
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4.3.2 A gyermekek testi épségének védelme

Minden 6vodapedagogus feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészségik, testi
épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zodjék.
Minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok eldtt és egyéb esetekben, minden
ovodai csoportban — a gyermekek ¢letkordnak megfeleléen —az 6vodapedagogusok
ismertetik a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozo eldirasokat, a
veszélyforrasokat, az elvarhatd magatartasformat.

433 A gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megovasa,
veszélyeztetettségének megeldzése

A pedagogus kotelessége, hogy a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa,
sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése ¢€s
megsziintetése érdekében ezért az 6voda
- egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, gyamhatdsaggal
- koteles értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot minden olyan esetben, ami a
gyermek testi-lelki védelmét, biztonsagat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi,
fizikai, érzelmi elhanyagolas stb.).

Az oOvodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a szocidlis segitd munka eszkozeivel timogatast nyljt a kdznevelési intézménybe
jaro gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont az altalanos szolgaltatdsi feladatain tul a gyermek
csalddban nevelkedésének eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a gyermek igényeinek ¢€s sziikségleteinek megfeleld 6nalldé egyéni €s csoportos
specialis szolgaltatasokat, programokat nytjt, amelynek keretében dvodai szocidlis segitd
tevékenységet biztosit.

Az 6vodai és iskolai szocidlis segitd szolgéltatds ellatasarol a csalad- és gyermekjoléti
kozpont egyiittmiikddési megallapodast kot a kdznevelési intézménnyel.

4.4 A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozéasa

Az 6vondvel torténd egyeztetés utan a 3-4 éves gyermekek 1 db kedvenc jatékukat, és/vagy
alvast segitd targyaikat (takaro, pliissallat stb.) behozhatjak, de ezekért feleldsséget nem
vallalunk! Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkdzt, jatékot az 6vodaba, mely balesetet okozhat!
A gyermekek e személyes holmijat az 6ltdzében, a gyermek szekrényében kérjiik tarolni.
Nagyobb - 5-6-7 éves - gyermekek esetében az otthonrol hozott jaték behozatalat a higiénés
szabalyok ¢és az elkeveredésbdl adodo problémak miatt kérjiik mellézni.

Az 6vodai élethez nem sziikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket, értékes ékszert, jatékokat,
fényképezogépet, mobiltelefont stb. behozni tilos!

Az 6vodaba érkezé gyermek reggelenként cukrot, nyalokat, ragogumit, és mas édességet
nem hozhat magéval. (Ez aldl kivételek a sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére szolgalo
alkalmak, amikor a sziil0 ezeket az édességeket az 6vodapedagdgusnak atadja.)

Kerékpar, roller stb. tdrolasa az udvar kijelolt részén torténik.
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5. SZULOK AZ OVODABAN

5.1 Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

5.1.1 Az egylittmtkddés célja, feladatai

Az o6vodaskoru gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad. A gyermek nevelése
elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az oOvodak kiegészitd, esetenként
hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az 6voda a csaladi nevelés kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba
1épésig. Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre épiil. Az 6voda csak a csaladdal egyiitt, azt
kiegészitve szolgalja a gyermekek fejlodését. A pedagdgusok és a sziilok kapcsolatanak
kozéppontjaban mindig a gyermek all. Ennek alapvetd feltétele a csaldddal vald szoros
egylittmiikddés, melyben elengedhetetlen az dszinte, bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az
ovoda dolgozoi és a sziilok kozott.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az egylittmikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre.

Az egylittmiikddés, kapcsolattartds formai
- sziil6i forumok
- szlldi értekezletek
- kozos rendezvények (iinnepek, kirandulasok) elokészitése, lebonyolitasa -
nyilt napok
- megbeszélések, fogadoordk (ovodapedagogussal, tagdvoda vezetdvel,
intézményvezetdvel)
- néhany perces, rovid tajékoztatds, informacidcsere a gyermek oOvodaba
érkezésekor, illetve tavozasakor

Az egyiittmiikddések részletes tartamat - a helyi szokdsoknak megfelelden -, a Pedagogiai
Program tartalmazza. Az el6re tervezhetd kapcsolattartasok konkrét idOpontjat az
intézményvezetd éves munkaterve hatdrozza meg.

Az dvoda nyitott, a sziilok igény szerint, eldzetes idépont egyeztetés szerint betekinthetnek
a neveldoktatd munkdnkba Ugy, hogy a nevelés folyamatit, a nyugodt légkort és a
gyermekeket nem zavarhatjak. Szivesen latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek
¢és a pedagogusok munkajat. A teremben tartozkodas idején kérjiik a mobil telefon
kikapcsolasat és zavar6 viselkedés, beszélgetés mellozését.

Kérjiikk Onoket, hogy segitsék munkankat &tleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel,
hogy minél jobb, szinvonalasabb intézményt izemeltethessiink. Szeretnénk, ha minél tobben
vennének részt sziiloi értekezleten, fogadodran, kozos rendezvényeken, mert mindegyik
alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.

Felmeriild kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irasban forduljanak - els6sorban
gyermekiik 6vodapedagogusaihoz, sziikség esetén az intézmény vezetdjéhez.
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5.1.2 A sziilok tajékoztatdsanak formai

Honlapon keresztiil elérhetok:
- az intézmény fontosabb adatai
- a kozérdekii informaciok
- az ovoda az alap,- és miikodési dokumentumai (az 6voda pedagdgiai
programja, szervezeti,- és miikodési szabalyzata, hazirend)
- a gyermekek 6vodai életérdl késziilt pillanatfelvételetek

Falitjsagokon keresztiil elérhetdk:
- hazirend
- a gyermekek napirendje, heti rendje
- heti étlap

A sziil6knek joga van a pedagdgusoktol és az intézmény vezetdjétdl, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvilagositast kérni és kapni a gyermek fejlédésével
kapcsolatos minden kérdésben. A gyermekekr6l informaciot, pedagogiai véleményt
kizarolag a gyermekkel foglalkozd 6vodapedagogus, esetleg kiilon foglalkozd szakember
(pszichologus, logopédus, fejlesztopedagdgus) és az intézmény vezetdje adhat fogaddodra
keretében.

A gyermekekroél valé felvilagositast csak a sziiloknek, gondviseléknek all médunkban
adni. Nagysziilok és egyéb rokonok az dvodaban nem kaphatnak felvilagositast a gyermek
statuszardl, allapotardl, és koriilményeirdl. Erre csak a sziild és gondviseld jogosult.
Fogadooran a sziilé6 engedélyével részt vehet kozeli hozzatartozd, de a sziilé jogait nem
irhatja feliil. Ilyen esetben semmilyen vitanak nincs helye a pedagdgusok és a hozzatartozok
kozott.

A gyermekekrdl, a gyermek fejlodésérdl felvilagositast, Kkizarolag az ovodavezeto, az
ovodapedagogus vagy a gyermekkel foglalkozé egyéb szakember pszichologus, fejlesztd
pedagodgus, logopédus adhat a szililének, gondviseldnek korlatozas nélkiil, egyéb személynek
csak az intézményvezetd engedélyével az adatkezelés-tovabbitas torvényi szabalyainak
betartasaval lehet.

A csoport dajkaja, pedagogiai asszisztens nem adhat felvilagositast sem a sziil6, sem mas
személy szdmara a gyermekrdl, a nevelésérdl, és a gyermekek barmilyen adatar6l. Ez
szigoruan TILOS!

A sziiléi szervezet képviselgje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozé ligyek targyaldsakor részt
vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

5.1.3 A sziil6k véleménynyilvanitasanak lehetdségei

A sziiloknek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eloirt
esetekben. Az 6voda minden csoportjaban az elsd sziildi értekezleten megvalasztasra keriild
Sziil6i Szervezet tagjai képviselik a sziilé1 kozosséget, - véleményezési, €s javaslattételi
jogukkal élnek a torvény altal deklaralt moddon. Az intézmény vezetdjénél
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kezdeményezhetnek Sziildi Szervezeti Osszejovetelt - amennyiben a felvetendd kérdés(ek)
0sszovodai, vagy gyermek csoport tigyeket érintenek.

Amennyiben a gyermekek sziileinek tobb mint 60%-a (gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az intézmény vezetdje koteles a
felvetettekkel foglalkozni.

A sziilék véleménynyilvanitasi formaéi:
- személyes megbeszélés (idOpont egyeztetés sziikséges) -
férumon val¢ felszodlalas, véleménykozlés
- irasos megkeresés.

A véleménynyilvanitas gyakorlasa sordn a sziild nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a
tobbi gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

5.1.4 Konfliktus,- és panaszkezelés

A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, hagyjak az 6vodapedagogusra.
Béarmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel
gyermekilk 6vondjét, vagy az intézményvezetdt, hogy kozosen oldjuk meg a konkrét
helyzeteket.

A gyermekiiket ért sérelmeket humdnus médon rendezzék. Probléma, panasz, észrevétel
esetén a sziilé az 6vodapedagogushoz, étkezéssel kapcsolatosan az 6vodatitkarhoz fordulhat.
Amennyiben nem oldédik meg megnyugtatban a probléma, elsékdrben a sziild az
intézményvezetéhoz, majd a fenntartohoz fordulhat.

5.2 A sziloktol elvart viselkedési szabalyok az 6vodaban

A pedagdgus kotelessége, hogy
- eldmozditsa a gyermek erkolcsi fejlddését, a kozosségi egylittmitkddés
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara,
- egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére €s
megbecsiilésére, egyiittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket

Az 6vodankba jaré gyerekeket ezért arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodéssal
oldjak meg. Ezen torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekiikben. Kérjiik, hogy ne tegyenek gyermekiik eldtt indulatos,
negativ megjegyzéseket masok gyermekére, mas sziildkre, mas szarmazasra, az 6vodara, az
ott dolgoz6 alkalmazottakra, és ne verekedésre biztassak gyermekiiket, még akkor sem, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte esetleg a sérelem.

A sziiloktol, hozzatartozoktdl — véleménynyilvanitas, kritika, problémas  kérdés

megfogalmazasa esetén elvarjuk, hogy tisztelettel beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek
a pedagogusokkal, és az intézmény dolgozdival szemben.
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A gyermekcsoportokba tilos a bekiabalas, illetve a problémak fennhangon torténo
kozlése.

Sziilok az ajtobol a gyermekek feje folott mem kiabalhatnak a csoportba, nem
instrualhatjak a pedagogust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagogiai munkat és
a gyermekek nyugalmat, a csoportban folyé nevelomunkat.

A sziiléknek TILOS az 6voda teriiletén sziilotarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni,
fenyegetni, szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziilotarsakat barmilyen moédon
zaklatni.

Ovodai iinnepeken és eseményeken, kérjilk, tartézkodjanak masokat zavard, masok
élményét befolydsold, vagy a gyermekek nyugalmat zavard viselkedéstdl. (hangos
besz¢lgetés, bekiabalas, felallas stb.)

Sziil§ jelenlétekor a gyermekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak az ¢vodaban, mint a
szilo tavolléte idején. A sziilok kotelessége tamogatni a pedagogusok munkajat
tinnepeken/programokon hogy sajat gyermekét nem menti fel a szabalyok aldl, és
figyelemmel kiséri gyermeke viselkedését.

Kérjik a sziiléket, hogy sziil6i értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt
napokon, bemutatokon mobiltelefonjaikat kapcsoljak ki! Egyéb esetekben, a
gyermekoltdozokben tartdzkodjanak a telefonalastol, mert ez nagyon zavard az énekes jatékot
jatszd, vagy a csendben figyeld gyermekek, az éppen meséld, €s munkajat végzé pedagdgus
szamara.

6. AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

6.1 Az dvoda épiiletének, helyiségének hasznalati rendje

Az O6vodaba 1épés és benntartozkodds rendjét a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatunk
rogziti.

Az 6vodankba jaro gyermekek minden esetben csak 6vodai dolgozo, felnott feliigyeletével
tartézkodhatnak a csoportszobdban, a mosddban, 6ltozében és az udvaron. A gyerekek
csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, udvarat, a jatékokat,
egyeb felszereléseket a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A csoportszobakba és a gyermekek altal hasznalt egyéb helységekbe tilos utcai cipével
bemenni, és ott tartdzkodni, jatszani. Amennyiben el6zetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon,

bemutato foglalkozason vesznek részt, kérjiik, papucsot hozzanak magukkal.

Az 6voda épiiletét, udvarat a sziilok, a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszétérként.
Erkezés utan elkdszonést kovetden kérjiik hagyjak el az 6voda udvarat, épiiletét.

Egészségiigyi eldirasok végett
- akonyha teriiletére senki sem léphet be utcai ruhaban és cipében. (HACCP elbiras)
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- a gyermekmosdokat csak gyermekek hasznalhatjak, sziil6 nem Iéphet be a
gyermekmosdoba.

A sziilok az ovoda Kiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogato, feln6tt
mosdok, felndtt 61t6z6Kk).

Az ovodapedagogus - az 6voda SZMSZ-¢ében, Hazirendjében meghatarozott - védé, 6vo
eléirasok figyelembevételével és betartasaval viheti be az ovodai foglalkozasokra az
altala készitett, hasznalt pedagdgiai, és egyéb eszkozoket!

Az 6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznald
ovodapedagdgus koteles a jatékon feltlintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot
¢s hasznalati utasitast attanulmanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.

Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az intézményvezetovel,
engedélyével tartozkodhat az 6vodaban. Feliigyelet nélkiill idegent nem szabad magara
hagyni az 6voda helyiségeiben - sajat biztonsagunk érdekében. Az intézmény vezetdje, vagy
megbizottja személyesen engedélyezheti az 6vodaban allandéan nem dolgozok szamara, az
ovoda épiiletében vald tartozkodds lehetdségét. Az 6vodaban karbantartasi és feltjitasi
munkalatokat, illetve arusitast csak vezetdi engedéllyel, és a vezetovel tortént egyeztetés, €s
szabalyok szerint lehet folytatni.

Az 6voda teriiletén ligynoki és reklam tevékenység nem folytathatd!

Az intézmény egész teriiletén és kornyékén TILOS a dohanyzas, a szeszesital és drog
fogyasztasa!

Az 6voda tertiletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak,
amelyek a gyermekek fejlodését timogatjdk és a megtapasztalast, szemléltetést segitik az
allatok kozvetlen bemutatasaval.

Az intézményben, a gyermekcsoportokban, vagy a jatszoudvaron gyermekek kozt - 6vodai
dolgozoknak, sziiloknek - tilos a mobiltelefon hasznalata!

Reklamanyagot a bejaratoknal, és kizardlag az 6voda profiljaval megegyezd, a nevelést
segitd, valamint kulturalis, és sport programajanlasokat lehet kiilon vezetdi engedéllyel
kifliggeszteni.

6.2 Rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddk

Az o6voda miikddésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan eldre nem lathaté
esemény, amely a neveldmunka szok4sos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jard
gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen a természeti
katasztrofa, a tiiz, a robbanéssal torténd fenyegetés.

Bomba és tlizriad6 esetén az 6vodaban tartozkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az

épiiletet. Az 6voda dolgozdinak a tlizvédelmi utasitasban rogzitett modon, és a begyakorolt
tlizriad6 alapjan kell eljarni. A sziilok szamara ilyen esetekben a legcélszertibb az épiilet
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azonnali elhagyasa, és annak a gyermeknek védelme, aki a kozvetlen kdzelében tartozkodik.
A balesetek, és kdosz elkeriilése miatt a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak védelmérél és a
riasztasrol az 6vodaban dolgozé munkatarsak gondoskodnak.

Vészhelyzetben a mindenkor az ovodaban tartozkodd vezetd -intézményvezeto, altalanos
helyettes, tagovodavezetd- (tavolléte esetén a tlizvédelmi felelds) értesiti a renddrséget, €s
kozben utasitast ad az épiilet kitiritésére. A csoportokat az 6vodapedagdgusok a bombariadd
terv alapjan mentik, ezalatt a dajkak osszegy(ijtik a gyermekek holmijat, és utanuk viszik.

- Kaposvari Festetics Karolina Kézponti Ovoda gyermekeit az iskola sportpalyajara.
- Tagdvodakban a legkozelebb es6 masik tagdvodéaba. ( Tallian- Temesvar;
Temesvar-Tallian; Damjanich- Tallian)

Intézményiinkben a tiiz- és bombariadé esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi idoszaknak mindsiil a sziikség allapot, a
megel6zé védelmi helyzet, a terror veszélyhelyzet, a varatlan tamadas. Az oOvoda
honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi idoszakban végrehajtando feladatait az 6voda

Honvédelmi Intézkedési Terve (HIT) tartalmazza.

Ezekben az esetekben a szabalyzatokban foglaltak szerint jarunk el.

7. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend készitésének datuma: 2020. 08. 17.
A hazirendet készitette: Bekesné Porczio Margit intézményvezetd
A hazirend hatalyba lépésének ideje: 2020. 09. 01.

Kaposvar, 2020. év 08. h6 17. nap

intézményvezetod
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8. Legitimacios zaradék

A sziilok alairasukkal igazoljak, hogy megismerték a Hazirendet, és annak rendelkezéseit
magukra és gyermekiik/eik/re nézve kotelezo érvénylinek fogadjak el.

A nevel6testiilet a 128-101/2020. sz. hatarozataval 2020. 08. ho 19. napon a Hazirendet
elfogadta.

Kelt: Kaposvar, 2020. év 08. ho 17. nap

P

Bekesné Porczio Margit
intézményvezeto
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1. sz. melléklet: A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy

a) képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabba alapfoku miivészetoktatdsban vegyen
részt tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében,

b) a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai ¢€letrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsaval ¢Eletkordnak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

¢) nemzetiségi hovatartozadsanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

d) részére az intézmény egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali mdédon
tortén;jék,

e) egyhazi, maganintézményben vegye igénybe az oOvodai, iskolai, kollégiumi ellatést,
tovabba, hogy az dallami, ¢és telepiilési Onkormanyzati fenntartdsi nevelési-oktatasi
intézményben egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcsoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a
nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivel6déshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol filiggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

h) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl
fiiggden, kiillon jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az
e torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld koltségek megfizetése alol, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo
fizetésre.
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2. sz. melléklet: A sziilok jogai és kotelességei
A sziil6 kotelességei és jogai

72. § (1) A sziild kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
tole elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlédését, tanulmanyi eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését,

c) tiszteletben tartsa az ovoda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

(2) A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat, iskolat, kollégiumot.

(3) A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvényben
meghatarozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon.

(4) A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgdlaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok
kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzé kotelezi a sziilot kotelezettségének
betartasara.

(5) A sziild joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirend;jét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes
¢és érdemi t4jékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziiléi szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil, de legkésébb a
tizenotodik napot kovetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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3. sz. melléklet: Balesetvédelmi szabdlyzat

BALESETVEDELMI SZABALYZAT

Készitette:

Bekesné Porczié Margit/intézményvezeto

A dokumentum jellege

Nyilvanos

A dokumentum megtalalhat6 az 6voda

honlapjan festetics-ovodak.hu
Ervényes: Visszavonasig
Feliilvizsgalat Evente

Kaposvar, 2020.
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Altalanos érvényii szabalyok:

>
>

Gyermek csak felnétt feliigyelete mellett tartézkodhat az intézmény teljes teriiletén.
Ovodaba lépéskor és tavozaskor a gyermeket az Ovodapedagogus felnétt, illetve
meghatalmazéssal rendelkezé kiskoru kisérdje jelenlétében fogadja, illetve bocsajtja
otthondba.

Az intézménybe a gyerekek egészségiiket s testi épségiiket veszélyeztetd eszkozoket
nem hozhatnak. A csoportban dolgozo felnéttek, pedagogus feleldssége, hogy felhivja
a szilok figyelmét az esetleges balesetveszélyes ékszerek viselésével kapcsolatos
szabalyokra.

Balesetvédelmi szabalyok a csoportszobaban és Kiszolgalé helyiségeiben:

>

>
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A csoportszobaban talalhato villanykapcsolokat, konnektorokat, egyéb hiradas
technikai eszkozoket csak kizarolag felnott kezelheti.

A pedagdgusok szdmara biztositott irdasztalon elhelyezett eszkozoket, targyakat
kizarolag csak felndttek hasznalhatjak.

A csoportszobaban a mobil berendezési targyakat minden esetben felndtt engedélye és
feliigyelete mellett lehet egyéb célra felhasznalni (székek, térelvalasztok).

A csoportszobdban csiszasmentes, a testi épségiikket nem veszélyeztetd labbelit
viseljenek a gyerekek.

A csoport tagjai minden esetben tdjékoztassak a csoportban dolgozé felndtteket, ha
barmely célbol elhagyjak a csoportszobat.

A csoportszobaban keriiljék az intenziv helyvaltoztatdssal jar6 mozgéasokat. Ezaldl
kivételt képeznek a szervezett mozgastevékenységek teremrendezést kovetden.

A jatéktevékenységek végzése soran a feleslegessé valt jatékeszkozoket tegyék a
helyére egyéni fejlettségiiknek megfelelden felnott feliigyelete mellett.

Az egyes jatszOhelyeken a csoportban érvényben 1évd szabalyokat betartva jatsszanak
egylitt a gyermekek felndtt ellendrzése mellett (galéria, babaszoba, babakonyha).
Barmely alkotoi-, barkacstevékenység végzése soran az aktualis csoportdsszetételnek
megfeleld balesetvédelmi és eszkOzhasznalati tajékoztatast kovetden keriiljon sor a
tevékenység kivitelezésére, felndtt irdnyitdsa mellett.

Az 6ltdzében a polcokon elhelyezett ruhadarabok le- és felvételéhez minden esetben
kérjenek felndttdl segitséget.

A mosdoban elhelyezett tiikr6t rendeltetésszerlien hasznaljdk (ne tapogassak,
iitogessek) a balesetek elkeriilése miatt.

A mosdoban felndtt iranyitdsa mellett egyéni fejlettségiiknek megfelelden elégitsék ki
sziikségleteiket.

Balesetvédelmi szabalyok a tornaszobaban:

» A mozgasfoglalkozasok soran a gyermekek kényelmét szolgalé ruhanemiikben
¢s a megfeleld tartast, csuszasmentességet szolgald labbelikben tartézkodjanak
a tornaszobaban.

» A tornaszobaban 1évé eszkozoket szigortian felnétt jelenléte és ellendrzése
mellett az utasitdsoknak megfeleléen hasznaljak.
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Balesetvédelmi szabalyok az udvaron:

» Az udvari munkas feladata, hogy minden reggel az udvar egészét atvizsgalja
balesetvédelmi szempontbol (jatékok biztonsagossaga, esetleges mérgezd novények,
allatok, esetleges allati tetemek).

» Udvarra menetelkor egymast segitve 1épésben haladva érkezzenek ki.

» Minden esetben az dvodapedagogus feleldssége, hogy az adott idéjarasi viszonyoknak
megfeleld jatékeszk6zok hasznalatat biztositsa.

» Egyéni fejlettségiiknek megfelelden segitsék a gyerekek a jatékeszkozok eldvételét.

» A gyermekek minden esetben a szamukra Kkijelolt udvarrészen tartdozkodjanak

szigortan feln6tt feliigyelete mellett. Ha mas udvarrészre szeretnének menni, azt

minden esetben jelezzEék a rajuk feliigyeld felndttnek.

Az udvari jatékeszkozoket a megbeszélt és kialakitott szabdlyoknak megfelelden

rendeltetésszerlien hasznaljak:

A homokozdban az aljaban tevékenykedjenek, a homokot ne szorjak, a

jatékeszkozoket, homokot ne hordjak a homokozon kiviilre.

A hintén ilve hintazzanak. A gumitéglan kiviil varakozzanak, ha e tevékenységet

szeretnék végezni.

A csuszdékat egyéni fejlettségiiknek, képességiiknek megfelelden felnétt iranyitasa

mellett hasznaljak.

A csuszdakra, maszokakra egyéb jatékeszkozoket, homokot, kavicsot ne vigyenek fel,

azokon ne fogocskdzzanak, szaladgaljanak, iildogéljenek.

A KRESZ palyat felndtt allando ellendrzése mellett, egyszerre a szabalyzatban

rogzitett szamu gyermek hasznalhatja rendeltetésszeriien a felfestett nyilaknak

megfeleld haladassal. A tevékenység végeztével az adott kozlekedési eszkozt a kijelolt
taroloba helyezzék vissza egyéni fejlettségiiknek megfelelden.

» Sziikségleteik kielégitésére vonatkozo igényeiket minden esetben jelezzék a rajuk
feliigyel6 felndttnek. Az ivokutat rendeltetésszeriien hasznaljak, ha sziikséges kérjenek
segitséget felndttol, nagyobb tarsuktol. Az udvarra kihelyezett hulladékgytijtokbe
dobjak hasznalt zsebkenddiket, egyéb hulladékot.

» Az udvaron talalt szdmukra idegen novény, allat esetén minden esetben szoljanak,
jelezzenek a felndttnek.

» Az id6szakosan, egy- egy €évszakhoz kototten hasznalt eszkozoket felndtt feliigyelete
mellett, rendeltetésszertien hasznaljak (lombseprii, sepri, ugralo labda stb.).

» Az udvari jatékidé végeztével feln6tt iranyitasa és feliigyelete mellett egyéni
fejlettségiikkel 6sszhangban segitsék a jatékeszkozok helyretételét.

A\
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Balesetvédelmi szabalyok dévodan kiviili tartozkodas (sétak, helyszini foglalkozasok)
esetén:

» A kiils6 helyszini foglalkozasokat, sétakat minden esetben balesetvédelmi tajékoztatas
(kozlekedési szabalyok, helyes viselkedés) elézi meg az ¢életkori sajatossagoknak
megfelelden az adott dvodai csoportban, melynek feleldse az 6vodapedagogus.

» Tomegkozlekedési eszkozzel, egyéb jarmiivel torténd utazas esetén a pedagogus
feladata a sziilok tajékoztatdsa és irasos beleegyezd nyilatkozat beszerzése.
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Eljarasrend gyermekkel torténé baleset esetén:

1. Konnyebb sériilés esetén (orvosi ellatast nem igénylo sériilés: horzsolas, zizdodas):
> A bekovetkezett sériilés, baleset észlelése.

» A gyermek ellatasa. a sériilt feliilet fertétlenitése, beragasztdsa, ha indokolt, illetve
borogatasa.

» A gyermek hozzatartozdjanak atadasakor tajékoztatds a sériilésrél, alkalmazott
terapiarol.

2. Silyosabb, orvosi ellatast igénylo sériilés, baleset esetén:

» A sériilést szenvedett gyermek allapotanak felmérése, sériilésének megfelelden
elkiilonitett helyen nyugalomba helyezése, tapasztalattal rendelkezd kolléga/
vezetOség segitségiil hivadsa, indokolt esetben azonnal mentd értesitése, illetve sziild
értesitése.

» A sériillés mértékétdl fliggben (eszméletvesztés, nyilt csonttorés, artérias vérzés,
epilepszias roham, lazgorces, idegen targy, mérgez6 novény lenyelése esetén) azonnal
mentd hivéasa indokolt. A mennyiben a sériilés sulyossaga nem megallapithato és nem
all fent a fentebb leirt életveszélyes allapot egyike sem a sziil6t kell haladéktalanul
elérni. Amennyiben a sziild altal rendelkezésre bocsijtott telefonszamon rovid
probalkozast kovetden nem elérhetd a pedagdgus koteles mentdt hivni a gyermekhez.

» A sikeres sziiloi értesitést kovetoen a sziilo kotelessége, hogy a legrovidebb idon beliil
gyermekéért az intézménybe érkezzen. A pedagogus, vagy rd feliigyeld felndtt
feladata, hogy a sériilés, baleset koriilményir6l korrekt, mindenre kiterjedd
tajékoztatast adjon a sziild részére.
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Kozlekedési jarmiihasznalat 6vodai szabalyai

A dokumentum az alabbiak figyelembevételével késziilt:
e Pedagogiai program: A gyermekek egészségének védelme, edzettségének biztositasa,
Ovasa, megorzése fejezet szabalyozéasa
e SZMSZ: Intézményi védo-ovo eldirasok fejezet szabalyozasa
e Hazirend: A gyermekek egészségének ¢€s testi épségének védelme fejezet szabalyozasa

Kiterjedési kore:
e A kozponti és tagévodakba jard gyermekek kozossége
e A kdzponti és tagovodak neveldtestiilete
e Az intézmény vezetdje, intézményvezetd helyettesek, tagintézmény vezetdk
e A nevel6-oktatd munkat segitok

A jarmiihasznalat 6vodai szabalyzata

Az intézmény udvaran, az 6voda nyitvatartasi idejében, a sziilo tavollétében a gyermekek altal
hasznalt gyermek jarmiivek hasznalatanak szabalyai.

Fogalom magyarazat:

Gyermek jarmiivek:

Kiilonbozd méretii, labbal hajthatd kerékpar (két kereki és potkerékkel ellatott)
Labbal hajthaté négykerekii moped

Kiilonb6z6 méretii futd bicikli

Labbal hajthaté mlianyag motorok

Roller

YVVVYYVY

=

Az intézményben csak az 6voda tulajdondban 1évd, megfeleldségi nyilatkozattal
ellatott, rendszeresen ellendrzott €s karbantartott jormiivet hasznalhatnak a gyerekek.

2. A feladat ellatasi helyek, a helyi infrastrukturalis feltételek figyelembe vételével,
egyénileg hatdrozzak meg a jarmiivel haszndlatanak helyét.
Egységesen figyelembe kell venni, hogy a jarmiivek altal hasznalt teriilet
egyértelmiien elkiiloniiljon a jatszoudvar tobbi részétol.

3. A feladat ellatasi helyek, a kijeldlt teriilet nagysagatol, a jarmiivel tipusatol, a tertiletet
egyszerre hasznalo gyermekek életkoratol fliggden egyénileg hatarozzak meg a

teriiletet egyszerre hasznald gyermekek szamat

4. A jarmithasznalathoz kot6d6 szokas- és szabalyrendszer a csoportnaplokban kertiil
rogzitésre, kiemelve a balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyokat.

5. A jarmivek hasznalata alatt 1 6 6vodapedagdgus vagy pedagdgiai munkat segitd
feln6tt allando feliigyelete mellett lehetséges.
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1. A kozlekedési jatek feltételei

Festetics Temesvar Damjanich Tallian Tagdvoda
Karolina Tagdvoda Tagdvoda
Kozponti Ovoda
A A hatso, Maci ¢s | A Kassa utca | A kozlekedés | Az els6 Nyuszi
kozlekedési | Bocsoda csoport | feloli  aszfaltos | csak egy | és Pillang6
jatek udvarrészén bejarattol, az | iranyban  zajlik, | csoport
helyszine aszfaltos feliileti | udvaron kizarolag a | udvarrészén,
KRESZ palya. korbemend jatékban gumis €s
A kijeldlt helyen | utvonalon. A | résztvevd térkoves feliileti
egyidejlileg mas | kozlekedés csak | gyermekekkel KRESZ palyan, a
jaték nem | egy iranyban szabalyoknak
folyhat, és ezen | zajlik, kizarolag a megfeleléen
keresztiil nem | jatékban (menetirany,
kozlekedhetnek a | résztvevd megfeleld
jatékban nem | gyermekekkel. sebesség)
résztvevok. kozlekednek.
A A kozlekedési | A kozlekedési | A kozlekedési | A kozlekedési
kozlekedési | jatékhoz oOvodai | jatékhoz oOvodai | jatékhoz dvodai | jatékhoz Ovodai
palyan tulajdonban 1év0 | tulajdonban 1év6 | tulajdonban 1€vé | tulajdonban 1évo
hasznalt miszakilag nem | miiszakilag nem | miiszakilag nem | miszakilag nem
eszkozok. balesetveszélyes | balesetveszélyes | balesetveszélyes | balesetveszélyes
allapotban  1évo | allapotban  1évé | allapotban  1évo | allapotban  1évo
kozlekedési kozlekedési kozlekedési kozlekedési
eszkozok eszk6zok eszk6zok eszk6zok
hasznéalhatok. Az | hasznalhatok. hasznélhatok. hasznalhatok. Az
otthonrol hozott otthonr6l hozott
kozlekedési kozlekedési
eszkozok eszkdzok
miiszaki miuszaki
allapotaért a allapotaért a
felelosség a felelosség a
sziil6t terheli. sziil6t terheli.
A gyermekek A gyermekek
balesetvédelméhe balesetvédelméhe
z a kozlekedési z a kozlekedési
eszkdzokon a eszk6zokon a
gyermekeknek gyermekeknek
védosisak, védosisak,
térdvédo €s térdvédo és
lathatosagi lathatosagi
mellény mellény
hasznalata hasznélata
sziikséges. sziikséges.
Hany Egyidejlileg egy | Egyidejlileg egy | Egyidejlileg egy | Mindkét
gyermek gyermekcsoportb | gyermekcsoportb | gyermekcsoportb | udvarrészen egy-
hasznalhatja | 6l a gyermekek | 61 a gyermekek | 61 a gyermekek | egy
egyidejiileg | jatekat feliigyeld | jatékat feliigyeld | jatékat felligyeld | 6vodapedagdgus,
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ovodapedagdgus
altal
meghatarozott
gyermekek
vehetnek részt a
jatékban,
maximum
gyermek.

6-10

ovodapedagbgus
altal
meghatarozott
gyermekek
vehetnek részt a
jatékban.

ovodapedagogus
altal
meghatarozott
gyermekek
vehetnek részt a
jatékban.

vagy pedagbdgus
asszisztens

feliigyeli a
gyermekek

jatékat, melyben
az els6 részen
(nagy  palyan)
maximum 10-12
gyermek, a hatsé
részen maximum
6-8 gyermek
vehet részt.

Milyen Az id6jaras Az id6jaras Az iddjaras Az iddjaras
idépontban fliggvényében fiiggvényében fliggvényében fliggvényében
marciustol marciustol marciustol marciustol
oktoberig oktoberig oktoberig oktoberig
hasznalhatjék a hasznalhatjak a hasznalhatjak a hasznalhatjak a
kozlekedési kozlekedési kozlekedési kozlekedési
palyat a utvonalat a palyat a palyat a
csoportok. A mas | csoportok. csoportok. csoportok. A mas
csoportbol, csoportbol,
udvarrészrol udvarrészrol
érkezd érkezo
gyermekek az gyermekek az
ovodapedagdgus ovodapedagdgus
ok kozotti ok kozotti
eldzetes idOpont eldzetes 1dOpont
egyeztetést egyeztetést
kovetden kovetden
hasznalhatjak a hasznalhatjak a
KRESZ palyat. KRESZ palyat.
Mely A kozlekedési | A kozlekedési | A kozlekedési | A kozlekedési
dolgozé jatekra akkor | jatékra akkor | jatékra akkor | jatékra akkor
feliigyeli keriilhet sor, ha a | keriilhet sor, ha a | keriilhet sor, ha a | keriilhet sor, ha a
csoportban a | csoportban a | csoportban a | csoportban a
személyi személyi személyi személyi
feltételek feltételek feltetelek feltetelek
lehetové teszik, | lehetové teszik, | lehetové teszik, | lehetové teszik,
hogy az egyik | hogy az egyik |hogy az egyik | hogy az egyik
ovodapedagdgus | 6vodapedagogus | ovodapedagdgus | dvodapedagogus
a kozlekedési | a kozlekedési | a kozlekedési | vagy a
jatékot jatékot jatékot pedagbdgus
feliigyelje, feliigyelje, feliigyelje, asszisztens a
iranyitsa. iranyitsa. iranyitsa. kozlekedési
jatékot
feliigyelje,
iranyitsa.
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2. Baleset megel6zés szabalyai

A gyermekek
balesetvédel
mi oktatasa

A gyermekekkel az 6vodai nevelési év, valamint a kozlekedési jaték eldtt
ismertetni kell a tevékenységgel kapcsolatos védo-6vo eldirasokat:
-egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasok,

-a tevékenységgel egyiitt jaro veszélyforrasok,

-a tilos és az elvarhatd magatartasformak tudatositasa.

A jatékot feliigyeld ovodapedagogus feleldssége, hogy a jaték megkezdése
elétt az érintett gyermekek figyelmét felhivja a balesetmentes kozlekedés
részletes szabdlyaira, szabalyainak betartasara.

A
kozlekedési
eszkozok
allaganak
ellendrzése

Az oOvodai eszkozoket elokészitd dajkak felelossége, hogy az eszkoz
épségérol meggyozddjenek, illetve gondoskodjanak a hibds eszkdzok
megjavittatdsarol. Az otthonrdl hozott kozlekedési eszkozok miiszaki
allapotaért a sziilé a felelds, hibas allapota kozlekedési eszkozt a gyermek
nem hasznalhat, annak javittatasardl a sziil6 gondoskodik.

3. A kozlekedési palyahasznalat soran keletkezett balesetek esetén sziikséges

teendok

Kompetencia
¢és feleldsségi
korok

A Dbaleset keletkezésekor a kozlekedési palyanadl feladatot teljesitd
ovodapedagogus koteles intézkedni a gyermek ellatasardl ugy, hogy kozben
gondoskodjon a tobbi gyermek feliigyeletérél mas személy bevonasaval.

1. Adja at a jatékban résztvevo gyermekeket kollégajanak.

2. A gyermek sériilésérdl tdjékozodjon, hozzon dontést, milyen ellatast
igényel.

3. Ha képtelen dontéshozatalra, kérje az intézményvezetdt, vagy az
intézményben jelenlévd vezetdi feladattal megbizott kollégat erre.
Egyéb esetben is koteles tdjékoztatni a torténtekrol.

Ha mentd6t kell hivni, azt haladéktalanul tegye meg.

5. Ha orvosi ellatdsra van sziikség, vagy bizonytalan ebben,
mindenképpen minél elébb gondoskodnia kell a gyermek orvosi
ellatasarol.

6. A sziil6t a felelés 6vodapedagdgusnak tajékoztatni kell az esetrdl, és
nyilatkoztatni, hogy amennyiben sziikséges orvoshoz tudja-e vinni
gyermekét.

7. Ha nem tudja a sziild elvinni, vagy nem elérhetd, az 6vodapedagdogus
gondoskodik az ellatds megszervezéseérol.

A balesetrdl a gyermek ellatdsa utdn a munka-és balesetvédelmi megbizott
bevonasaval feljegyzés és a KIR rendszerben balesti jegyzOkonyv késziil,
melynek 1 példanyat a sziild, 1 példanyat a fenntartd kapja.

B
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4, sz. melléklet: Jarvanyiigyi intézkedési terv
Ovodai Hazirend kiegészitése
az EMMI 2020. 08.17.-én kelt

Intézkedési terv 2020-21-es nevelési évre kdznevelési intézményeknek targyu okirata alapjan

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE
1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedd fert6tlenitd takaritast kell elvégezni.
Kozponti 6vodaban az intézményvezetd és vezetd helyettesek, tagovodakban a tagdvoda
vezet6 ellendrzi a takaritasok végrehajtasat.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H W. K.
Hi: 2020. 08.31.
Dokumentum: Feljegyzés
1.2 A fertétlenitd nagytakaritds elvégzése sordn figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasa alapjan késziilt takaritasi utasitast,
melyet az 1. szdmua melléklet tartalmaz.
Felelos: B.P. M., T.K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08.31.
1.3 A fert6tlenitd nagytakaritds és a rendszeres fertétlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fertdtlenitd szerek biztositdsa a fenntartd, a lebonyolitdas a GESZ feladata. Az
ovodatitkar, a gazdasagi ligyintézOk felmérést, €s naprakész nyilvantartdst vezetnek a
készletr6l. Ha sziikséges e-mailben igénylést kiildenek a GESZ-nek, és gondoskodnak a
megigényelt tisztito- és fertdtlenitd szerek kiszallitasarol, kiosztasarol.
Felelés: D. A, H.B. L., M. H. R.
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
Dokumentum: nyilvantartas
1.4 Az Ovodavezetd nyomon kéveti az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) honlapjan
Tanévnyitdé 2020 cimen talalhatdé aloldalt, amelyen keresztiil az aktualis szakagazati
informéaciok mellett a jarvany elleni védekezésre valo felkésziiléssel kapcsolatos és a
koznevelési intézményeket érintd kiemelt hireket, tajékoztatokat, feladatokat is kozzéteszik.
Sziikség esetén tajékoztat és intézkedik.
Felelds: B. P. M.
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK
2.1 A nevelési-oktatasi intézményeket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek,
latogathatja. Az 6vodai nevelésben, illetve az intézmények miikddtetésében csak egészséges
és tlinetmentes dolgozd vegyen részt. A sziiléket az 6vodavezetd kozleményben tajékoztatja
arrol, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktudlis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziil6 koteles az oOvodat értesiteni, ha a
gyermeknél koronavirus-gyant vagy igazolt fert6zés van.
Felelds: B. P. M.
Hi:2020.08.31.
Dokumentum: Kozlemény
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2.2 Az o6vodavezetd és tagdvoda vezetd feleldssége, hogy intézkedéseivel megelézze az
intézményi csoportosulasokat a nevelési év folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az
intézmény épiilete elott.
Felelés: B.P. M., T. K. ., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
2.3 Az 6vodai csoportokban nincs lehetdség a gyermekek és felndttek kozotti védotavolsag
tartasara. Fektetésnél azonban torekedni kell lehetdség szerint a lazabb elhelyezésre, a
gyermekek valtott fektetésével (fejnél-labbal elhelyezésérdl). A foglalkozasokon a maszk
viselése lehetséges, de nem kotelezd. A sziilok csak a legsziikségesebb mértékben
tartozkodjanak az ovodaban, (érkezéskor €s tavozaskor, rendezvényeken 1 £6). A gyermeket
ovodaba kisérd személy lehetdség szerint viseljen maszkot az 6évoda kapujan belépéstdl a
tavozasig. Az 6vodai dolgozok szdmara nem kdtelezd a maszk viselése munkavégzése sordn,
tobb okbol. Az egész napos maszkviselés megterheli az 6voda alkalmazottait, ezen kiviil a
gyermekek megértése szempontjabodl is fontos, hogy jobban halljak és lassak a pedagogust.
Az otthonrdl hozott targyak esetében is torekedni kell a legsziikségesebbek bevihetdségére,
ami nélkiil pl. a gyermek nem alszik el (pici, és konnyen moshato, tiszta, cumit alvashoz,
védOtasakban jellel elldtva). Az agynemii esetében, mivel az a gyermek személyes
hasznalataban van, az otthoni kimosasa megfeleld. Az 6ltozében, folyosokon kérjik a 1,5
méter védotavolsag betartasat a sziilok kozott.
Felel6s: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
2.4. A mozgasos foglalkozasokat az iddjaras fiiggvényében javasolt szabad téren megtartani.
Felelés: Ovodapedagogusok
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
2.5. Az els6 félévben esedékes, nagy 1étszamu gyermek vagy pedagdgus egyidejii jelenlétével
jaré (pl.:bal, kulturdlis program) rendezvény megszervezése soran tekintettel lesziink az
alabbiakra:
- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigort betartasa,
- az alapvetd egészségveédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa (tavolsagtartas,
maszkviselés, kézfertotlenités, szelloztetés),
- zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,
- arendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontasa és a résztvevok korének korlatozasa.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
2.6. A csoportos kiranduldsok szervezésére a szabadtéri latvanyossdgok, programok
igénybevételével lehetséges.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t6l folyamatos

2.7. A sziilok személyes megjelenésével jard sziildi értekezleteket csak a jarvanyligyi

eldirasok betartasa mellett, csoport szinten lehet megtartani. Az 6vodai szintli sziikséges

informaciok e-mailben, az 6voda honlapjan és a csoportok zart facebook feliiletein juttathatok
el.

Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.

T.T.,T.Sz.,H. W. K.

Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos

45



Kaposvdri Festetics Karolina Kozponti Ovoda és Tagintézményeinek Hazirendje 2020.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA
3.1 Az intézmények bejaratanal virusolé hatasa kézfertétlenitét biztositunk, annak
hasznalatara felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések el6tt és utan
minden belépd részérdl alapos kézmosas, fertdtlenités sziikséges. (sziilok, gyerekek esetében
inkabb javasolt a szappanos kézmosas).
Felelés: D. A,, H. B. L., M. H. R.
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
3.2 A szocidlis helységekben virusold hatasu kézfertotlenitési lehetdséget, kéztorlésre
papirtorldket biztositunk.
Felelés: D. A,, H. B. L., M. H. R.
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
3.3 Kiemelt figyelmet forditunk az alapvetd higiénés szabalyok betartasdra. Az egyes
tevékenységeket megelézoen és azokat kovetéen szappanos kézmosassal vagy alkoholos
kézfertdtlenitéssel biztositjuk a személyes tisztasdgot.
Felelés: Ovodapedagogusok, dajkak
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
34 A személyi higiéné alapvetd szabalyairél a gyermekek, életkori sajatossagaiknak
megfeleld tdjékoztatdst, jatékos ismeret elsajatitast, szokasalakitast célzo felkészitést kapnak.
(Evindito kezdd projekt). A gyermekeknél igyeksziink kialakitani az ugynevezett kohogési
etikettet: papir zsebkendd haszndlata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemetes kukdba dobdsa ¢s alapos kézmosas, esetleg kézfert6tlenités. Kérjiik erre a szililoket
is!
Felelés: Ovodapedagdgusok
Hi: 2020.08.31.-t61 folyamatos
3.5 A kohogéssel, tiisszentéssel a kiillonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan Tlgyeliink az intézmény tisztasagdra, a napi tObbszori fertdtlenitd takaritds
(termekben, a folyosokon €s a szocidlis helységekben) elvégzésére.(1.sz melléklet)
Felelés: B.P. M., T. K. I, K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t41 folyamatos
Dokumentum: Feljegyzés

4. A fertétlenité takaritas soran kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a kézzel gyakran

érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany-

¢s egyeéb kapcsoldk, informatikai eszkozok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.),

mosdok csaptelepei, WC lehtizok, stb.) valamint a padlo és a moshato falfeliiletek virusold

hatast szerrel fertdtlenitésére kertiljenek.

Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.

T.T.,T.Sz.,H. W. K.

Hi: 2020. 08. 31-t6l folyamatos

Dokumentum: Feljegyzés

3.6 A takaritast, fert6tlenitést ugy szervezziik meg, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét

ne veszélyeztesse. A takaritast végz0 dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védOeszkdz biztositasa és azok viselése sziikséges.

Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.

T.T.,T.Sz,H W. K.

Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos

crcr

forditunk a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelloztetésre, mely
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vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat idéjaras és kornyezd forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva
tartjuk.
Felel6s: Ovodapedagogusok, dajkak, takaritd
Hi: 2020.08.31-t61 folyamatos
3.8 Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen
fert6tlenitjiik.
Felel6s: Ovodapedagogusok, dajkak, takaritd
Hi: 2020.08.31-t61 folyamatos
3.9. Az 6vodai beszoktatés litemezésénél figyeliink arra, hogy egyszerre maximum 2-3 sziild
tartdzkodjon csoportonként a csoportszobaban.
Felel6s: Ovodapedagogusok
Hi: 2020.08.31-t61 folyamatos
4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK
4.1 Fokozottan tigyeliink az étkezés helyszinének tisztasdgéra, a rendszeres fertotlenitésére. A
feliiletek tisztitdsakor {igyelink a kornyezet virusmentességének a meglrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.
Felels: Ovodapedagogusok, dajkak, takarito
Hi: 2020.08.31-t61 folyamatos
4.2 Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditunk a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertdtlenitésére.
Felelds: Ovodapedagégusok, dajkak
Hi: 2020.08.31-t61 folyamatos
5. OVODA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI
5.1 Az 6vodai sziirdvizsgalatok és az dvoda-egészségiigyi ellatas soran az egyéb egészségiligyi
ellatasra vonatkozo szabalyokat betartjuk. Ennek megfeleléen, amennyiben az egészségiigyi
ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keriil sor, a sziir6vizsgalatokat, és egyéb feladatokat
maradéktalanul el kell végezni a védéndnek, gyermek fogorvosnak.
Felelos: B.P. M., T. K. I., K. K. M.
T.T,T.Sz,H W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
5.2 A jarvanyligyi késziiltség idészakaban az ellatas az egyeztetett munkaterv, a koznevelési
intézményekre vonatkozd, valamint a jarvanyiigyi helyzetnek megfeleld eljarasrend alapjan
torténik, mely feltételezi a pedagogus, a védond, az 6voda orvos folyamatos egylittmiikodését.
Felelos: B.P. M., T. K. I., K. K. M.
T.T,T.Sz,H W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
5.5 Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fertézés tiinetei észlelhetdk,
jelen tajékoztatd ,,Teendok beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele
szlikséges, mely egyidejlileg kiegészitendd a vizsgalatok felfiiggesztésével, a helyiség és az
eszk6zok fertdtlenitésével, és alapos szelldztetéssel.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t6l folyamatos
6. GYERMEKI HIANYZASOK KEZELESE
6.1 Annak a gyermeknek az Ovodai hianyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartdés betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések,
cukorbetegség, 1égzdszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj-
¢s vesebetegségek) vagy példaul immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hidnyzasnak kell tekinteni. Igazolt
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hianyzasnak tekintend tovabba, ha a gyermek hatosagi karanténba keriil a részére eldirt
karantén 1dészakara.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T,T.Sz,H W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
6.3 A gyermek, a tanul6 tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények milkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012.
(VIII. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges
eljarni.
Felelés: B.P. M., T. K. L., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
7. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN
7.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés tiinetei
¢észlelhet6k, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az 6voda-egészségiligyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendOkrdl. Gyermek esetén a
szllé/gondviseld értesitésérol is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek hdziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden
az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.
Felelos: B.P.M., T.T., T. Sz., H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
7.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.
Felelés: B.P. M., T. K. L., K. K. M.
T.T.,T.Sz,H W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
7.3 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanaja, fontos, hogy megfeleld
felkeésziltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertdzés gyanujara vonatkozdan
nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis
eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.
Felelés: B.P.M., T.T., T. Sz., H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t41 folyamatos
74 A gyermek az oOvoddba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmény elfogadja, azt sajat hataskorben nem biralja
feliil.
Felel6s: Ovodapedagogusok
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
7.5 Amennyiben kronikus betegséggel ¢l6 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanyiligyi
helyzet miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeldorvos dont, mely alapjan a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz,H W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
8. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN
8.1 Nevelétestiiletiink kidolgozta ezen jarvany megel6zési és kezelési protokolljat és 2020.
09.01.-t61 bevezeti. Folyamatosan kovetjiik az Oktatasi Hivatal honlapjan kozzétételre keriild
modszertani ajanlast.
Felelos: B.P. M., T. K. 1., K. K. M.
T.T.,T.Sz.,H. W. K.
Hi: 2020. 08. 31-t61 folyamatos
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8.2 Az NNK - a teriileti népegészségiigyi hatdsag, azaz a Megyei/Févarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkorben eljard jarasi/keriileti hivatala altal elvégzett jarvanyiigyi
vizsgalat és kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI Koznevelésért Felelds
Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve feladat ellatasi helyek
alapadatairdl, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban allé tanulo,
pedagbdgus vagy egyeb személy tesztje koronavirus-pozitiv.
8.3 Az adatok alapjan az EMMI ¢és az NNK kozésen megvizsgalja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kiviili, digitalis
munkarend bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra
jogosult szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrdl. Az atallast okozo allapot
megszinése utdn az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend
szerinti oktatas folytatdsara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett
szervezetek hozzak meg ¢és hajtjak végre.
8.5 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a
gyermekek fogadasanak a korldtozasa, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg
szervezésre keril a sziilok tdmogatdsa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv
okokbdl nem szervezhet6 meg a gyermekfeliigyelet, arr6l a fenntarté gondoskodik.

Felel6s: Fenntartd, B. P. M., T. T., T. Sz., H. W. K.
8.6 A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.

Felel6s: Fenntarto, B. P. M., T. T., T. Sz., H. W. K.
9. KOMMUNIKACIO
9.1 Folyamatosan hiteles forrasokbdl tajékozodunk, és ennek fontossagara felhivjuk az évodai
kozosségéhez tartozok figyelmét. Az o6vodai neveléssel kapcsolatos hireket a
www.kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni.

Felel6s: B.P.M., T.T., T. Sz., H. W. K.
9.2 Az intézmények kérdéseinek megvalaszolasara tematikus e-mail-cimen van lehetdség
(vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu), amelyen a kérdéseket és bejelentéseket a
koznevelési szakteriilet munkatéarsai valaszoljak meg.
9.3 Az uj koronavirus vonatkozdsaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal
kiadott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.
9.4. Ovodas gyermek vagy 6vodai dolgozo részére hatosagi hazi karantén elrendelésérél a
fenntartot haladéktalanul tajékoztatjuk.
Felel6s: B.P. M., T.T., T. Sz., H. W. K.
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5. sz. melléklet: Ovodai felvétel irdnti kérelem

Ovodai felvétel iranti kérelem
(Az adatszolgaltatas onkéntes, a kért adatok nem hozhatok illetéktelen tudomasara)

ATUHIOtE. .o e kérem gyermekem
ovodai elhelyezését.

Sziletesi helye, 1deje..............oooiii
AllAMPOLZATSAZA: ..ottt e

Lakohelye: .....c.ooviiiiiiiii e Bejelentés datuma:..........................
Tartézkodasi helye: .......ccocoeiiiiiiiii Bejelentés datuma:...........................
ANYJANEVE: touiiiiiiie i lednykori név: ...
Lakohelye: .....cooviiiiiiii e Bejelentés datuma:..........................
Tartozkodasi helye: ..o Bejelentés datuma:....................ool
Telefon (IMNODIL): .. oei e e e
E-mail CIm: ..
Munkahely (NEVE €8 CIME): .. uuuti ittt ettt e e e e e e ren e eeeas

(Amennyiben munkahely cime alapjan kéri gyermeke 6vodai elhelyezését)

F N ] T8 0 T P
| 21 0] 1 1<) P

Telefon (MODIL): ... e e e
E-mail Cim: ..

Munkahely (NEVE €8 CIME): .. uuuiiit ettt et e e e e e e e et eeaeneeeens
(Amennyiben munkahely cime alapjan kéri gyermeke 6vodai elhelyezését)

A kovetkezd rész kitoltése kotelezo:

Biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom:

A gyermeket egyediilalloként nevelem: igen nem

A sziil6i feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljak a sziilok: igen nem

Annak a sziildnek, vagy gondviselonek az adatai, ahol a gyermeket hivatalosan elhelyezték:
Neve, telefonSzama & ... ...
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil-e: igen nem

Szakértdi véleménnyel rendelkezik-e a gyermek: igen nem

Van-e folyamatban szakértdi vizsgalat? igen nem

Jelenleg jar-e gyermek bolcsdédébe? igen nem

Ha igen, akkor a bolcsdde neve €s székhelye: ...
Jelenleg van-e a gyermeknek 6vodai jogviszonya? igen nem

Ha igen, akkor az 6voda neve és sz€khelye: ..........c..ooiiiiiiiiiiii
A gyermekem felvételéta ... 6vodaba kérem.
Az ovodavalasztas vagy ovodavaltas rovid indoklasa:

50



Kaposvdri Festetics Karolina Kozponti Ovoda és Tagintézményeinek Hazirendje 2020.

e ] o0 4§ 1S e TS e 72
Gyermek védondjének neve, eleérhetOs€ge: .......o.oviiiiiiii i

Az dvodai felvételrdl szolo értesités/hatarozat megkiildését e-mailen. postai iton személyesen
kérem*. (* a megfeleld kézbesitési mod alahtizando!)

A felvételi kérelemben szolgaltatott adatok kezeléséhez, a felvételi eljaras teljes
id6tartamara/idejére hozzajarulok.

Tudomasul veszem, hogy sikertelen felvétel esetén, az adatok tovabbi felhaszndldsa nem
lehetséges.

Sziilé/gondviseld alairasa

Mellékletek: ..... Pl.: Szakért6i vélemény (ha van)
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6. sz. melléklet: Nyilatkozat étkezési kedvezményhez

6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. Alulirott (sziiletési név:
, sziiletési hely, 1do
, . . .anyja neve:
)
szam alatti lakos,
mint a
1.1. nevl gyermek (sziiletési hely, ido ,
, . . anyja neve: ),
1.2. nevi  gyermek  (sziiletési  hely, 1id6
, ., e anyja
neve: ),
1.3. nevll gyermek (sziiletési hely, id6
, , . . anyja neve: ):

szlil6je/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfelelé alahtizando)

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az aldabbi jogcim alapjan
kérem, mivel a gyermek(ek):

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ........ [} honap
........ napjatol,

b) tartdésan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy foére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

la. Az étkeztetés biztositasat

|_| kizarolag a déli meleg féétkezés, vagy

| | a déli meleg foétkezeés mellett egy kisétkezés,(tizorai+ebéd vagy ebéd+uzsonna), vagy

| | a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, (tizorai+ebéd+uzsonna) vagy

bolcsdde esetében

| | a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés

vonatkozasaban kérem.
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1b. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetéség alahtizando!) a
kovetkezd egészségi allapotra tekintettel: ..........cooeovvieiiiieiiiiee e
2. Bintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsadgnak
megfelelnek, egyuttal tudomasul veszem a kérelemben szerepld adatoknak az Adatkezelési
tajékoztatoban meghatarozottak szerint gyermekétkeztetés igénybevételéhez téritési dij
megallapitdsa érdekében torténd felhasznalasdhoz. Koteles vagyok az adatokban torténd
valtozast 15 napon beliil az intézmény vezetdjének bejelenteni.

DAtum: oo

az ellatast igénybe vevo
(szlil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nydjté neveldsziilo,
intézményvezetd) alairasa

Tajékoztato a nyilatkozat Kitoltéséhez
A jovedelemszamitas szabalyai

(Arra az esetre vonatkozik, ha a kotelezett a kedvezményt a Nyilatkozat 1. pont f)
alpontjaban foglaltak alapjan kivanja igénybe venni.)

1. A feltétel csak bolcsddei ellatdsban vagy dvodai nevelésben részesiilo gyermek esetén
alapozza meg a normativ kedvezményre vald jogosultsdgot, ha a csaladban az egy fore jutd

havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér nettdé Gsszegének
130%-at [2021. évben a 144.717,- Ft-ot].

2. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd személyek kore: a kérelem benytjtasanak
id6pontjaban kozds héaztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban
egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd

2.1. sziil6t, a sziild hazastarsat vagy élettarsat,

2.2. a tizennyolc éven aluli gyermeket, a huszonét évesnél fiatalabb, kdznevelési
intézményben nappali rendszerli oktatdsban részt vevd vagy felsGoktatdsi intézményben
nappali képzésben tanuld gyermeket €s é€letkortdl fliggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos
fogyatékos gyermeket, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket,
valamint a neveldsziilon¢l elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdgondozoi ellatasban
részesiilo fiatal felnottet,

2.3. a 2.1. és 2.2. alpontba nem tartoz6, a Polgari Torvénykonyv csalddjogra iranyado
szabalyai alapjan a sziild vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

3. A nyilatkozat megtételekor figyelembe veendd jovedelem: a személyi jovedelemadoral
sz0l6 torvény szerint meghatarozott, belfoldrél vagy kiilfoldrél szarmazo - megszerzett -
vagyoni érték (bevétel), ideértve a jovedelemként figyelembe nem vett bevételt és az
adomentes jovedelmet is, tovabba az a bevétel, amely utdn az egyszerlsitett vallalkozoi
adorol, illetve az egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulasrol szol6 torvény szerint adot,
illetve hozzajarulast kell fizetni. fgy kiilonosen:
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3.1. munkaviszonybol, munkavégzésre/foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonybol
szarmazo6 jovedelem és tappénz,

3.2. tarsas ¢és egyéni vallalkozasbol, Ostermeldi, illetve szellemi és mas ©nalld
tevékenységbdl szdrmazo jovedelem,

3.3. nyugellatas, megvaltozott munkaképességii személyek ellatasai (példaul rokkantsagi
ellatas, rehabilitacios ellatas), nyugdijszert ellatasok (példaul korhatar el6tti ellatas),

3.4. Pa gyermek ellatdsahoz és gondozéasihoz kapcsoldédd tamogatasok [kiilondsen:
csecsemogondozasi dij (CSED), gyermekgondozasi dij (GYED), gyermekgondozast segitd
ellatas (GYES), gyermeknevelési tamogatds (GYET), csaladi poétlék, gyermektartasdij,
arvaellatas],

3.5. Onkormdanyzat, jarasi hivatal és az allami foglalkoztatisi szerv 4altal folydsitott
rendszeres pénzbeli ellatasok (kiilondsen: foglalkoztatast helyettesitd tAmogatas, apolasi dij,
id6éskoruak jaradéka, allaskeresési tAmogatas),

3.6. egyéb jovedelem (kiilonosen: kapott tartds-, Osztondij, értékpapirbol szarmazo
jovedelem, kis 6sszegt kifizetések stb.).

4. A jovedelmi adatok alatt havi nett6 jovedelmet kell érteni.

5. Rendszeres jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtdsdt megel6z6 honapban kapott
Osszeget, mig nem rendszeres jovedelem, illetve vallalkozasbol, Gstermelésbdl szarmazo
jovedelem esetén a nyilatkozat benyujtasat megel6zd tizenkét honap alatt kapott dsszeg egy
havi atlagat kell egyiittesen figyelembe venni.

6. A csaladtag altal fizetett tartdsdij Osszegét jovedelemcsokkentd tényezoként kell
figyelembe venni.

7. Nem mindsiil jovedelemnek, igy a jovedelembe sem kell beszdmitani a szocidlis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény 4. § (1a) bekezdése szerinti
ellatasokat, igy kiilondsen a rendkiviili teleptilési tamogatast, a lakasfenntartasi tamogatast, az
adossagesokkentési tdAmogatést, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretében nyujtott
tamogatast és potlékot, a gyermekvédelmi neveldsziilok szamara fizetett nevelési dijat és
kiilon ellatmanyt, az anyasagi tdmogatast, a stlyos mozgaskorlatozott személyek pénzbeli
kozlekedési kedvezményeit, a vakok személyi jaradékat és a fogyatékossagi tdimogatast. Nem
mindsiil jovedelemnek tovabba az alkalmi munkavallaléi konyvvel torténd foglalkoztatas, az
egyszerusitett foglalkoztatasrol sz0l6 torvény alapjan torténd munkavégzés révén szerzett
bevétel, tovabbd a természetes személyek kozott az adorendszeren kiviili keresettel jaro
foglalkoztatasra vonatkozo rendelkezések alapjan haztartadsi munkéra létesitett munkavégzésre
iranyuld jogviszony keretében torténd munkavégzésnek (haztartasi munka) a havi ellenértéke.

8. A nyilatkozat benyujtasat megeldz6en megsziint jovedelmet figyelmen kiviil kell hagyni.

9. A csaladban az egy fore jutd havi jovedelem Osszegének kiszamitasa: a csalad Osszes
nettd jovedelme [a 2. pont szerinti személyek 3. pont szerinti jovedelmének egylittes
Osszege] csokkentve a fizetett gyermektartasdij Osszegével, majd osztva a
jovedelemszamitasnal figyelembe veend6 személyek szamaval [2. pont].
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1.sz. melléklet: Bejelentés ovodai nevelésre kotelezett gyermek
ovodakotelezettségenek kiilfoldon torténd teljesitésérol

BEJELENTES* 6vodai nevelésre kotelezett gyermek dvodakotelezettségének kiilfoldon
torténd teljesitésérol

F N L 1 4o 1 A SRR (sziil6/torvényes képviseld neve)
sz{il6/torvényes kEpviselO, MINt . .....cccccevueeciiiienieiieieeee e (gyermek neve)
torvényes képviseldje bilintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem
20......... (57 IR (honap)............. (Nap)-tol ..oeevveciieiieeiieieeen (orszag)-ban, a
........................................................ S1 (VATOS TIEVE).cuuiieeiiieeiieeeieeeereeeereeesreeesaseeessseeessseeensseaens
................................... (6voda, vagy altalanos iskola neve) —ban teljesiti 6vodakdtelezettségét.

Amennyiben gyermekem o6vodakdtelezettségének teljesitésében barmilyen valtozéas all be,
haladéktalanul értesitem a gyermekem magyarorszagi lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Gyermekem adatai:
GYETMEK NEVE: ..ttt e,
Gyermek OM azonositdja: .........coceveviviiiiiiinenn.n.

ANYJa SZUICTEST NEVE: ..ottt e e e
A gyermek lakcime, vagy tartdzkodasi helyének cime: ...............ooiiiiiiiiiiiiiiii,
A szUI8/torvényes KEPVISEld NEVE: .......ouiitiiti i
A SZUIO 1eVelezZeEsl CIME: .....ouii i
E-mail CIme: ...

sziilé/torvényes képviseld alairasa

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szoldo 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (2) bekezdése szerint:

»(---) A mnapi négy Ooraban O6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az
ovodakotelezettséget kiilfoldon teljesiti, kdteles arrdl a beiratkozas idejének utolsé hatarnapjat kovetd tizenot
napon belill irasban értesiteni a hivatalt.

Sziil6 altal kitoltve, alairva, e-mailben beszkennelt formaban is elfogadjuk.
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8.5z. melléklet: Sziildi kérelem a gyermek igazolt hianyzdsdahoz
Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasdhoz

Alulirott sziil6, gondviseld, eziton jelzem, hogy ..........coiviiiiiiiiiiiii e
nevi gyermekemnek ........... V. i ho........ napjatol ......... €V....... ho ....... napjaig

6vodai nevelésbdl valo tdvolmaradasat igazolom!

DAtUM . .ttt

Alairas (sziil6, gondviseld)
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9.s5z. melléklet: Sziiloi nyilatkozat a gyermek az ovodabol torténd elviteléhez

Sziil6i nyilatkozat a gyermek az 6vodabdl torténd elviteléhez

ATUHIOtE. e nyilatkozom, hogy
.......................................................................... nevii gyermekemet, aki a Kaposvari Festetics
Karolina Kozponti Ovoda ......cccoovevviviiiiennne, csoportjabol az aldbb felsorolt személyek

vihetik el ez 6vodabol:

név jogcim
Détum:
sziilé/gondviseld
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10.sz. melléklet: Kérelem 1 hétnél hosszabb tavollét engedélyezésére

Kaposviri Festetics Karolina Kézponti Ovoda

............................ Tagdvodaja

KERELEM*

1 hétnél hosszabb tavollét engedélyezésére

P20 11117 (1] 1 SRR ST sziilé azzal a kéréssel fordulok a tagovoda
vezet6jéhez, hogy nevii gyermekemet az 6voda
latogatasaialol..ovssimsnmsssssn o DEPIAIOL s vsmmummamammmmsss s vl napjaig

felmenteni sziveskedjen.

A tavollét oka:
» Csaladi ok
» Nyaralas
» Kiilfoldi utazas
» Nagysziiloknél tartézkodas
» Egyéb

KABOSVAL  covssisassisvasmisismasassiss

Sziil6/Gondviseld

» A hosszabb tavollétet a fent megjeldlt iddpontban engedélyezem
» A hosszabb tavollétet a fent megjelslt idGpontban nem engedélyezem, mert:

Intézményvezetd/Tagovoda vezetd
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11.sz. melléklet: Az intézmény dolgozoi szamara késziilt hazirend

1. Altalanos elvarasok

A sziilok és a gyermekek szamara megfogalmazott hazirendet magunk szamara
is kotelezonek tartjuk.

A gyermek életkori sajatossagait, emberi méltosagat minden korilmények
kozott tiszteletben tartjuk.

Sem pozitiv, sem negativ jellegli megkiilonboztetést nem alkalmazunk.

A Batorité nevelés elvét kovetjiik — a dicséret legyen a fegyelmezés
eszkoze, ne a biintetés.

Minden koriilmények kozott segitségére vagyunk a gyermeknek.

A gyermeket sajat csoportjabol semmilyen fegyelmezési szandékkal nem
kiilonitjiik el.

A gyermekre ételt nem erdltetiink, vagy biintetésbdl t6liik nem vonunk meg.

A gyermeket a levegdztetésbdl nem vonunk ki.

A gyermekek kiszolgaltatottsagaval nem éliink vissza.

Szigoruan tilos a testi — lelki erdszak, megaldzas.

2. Kovetelmények az intézmény dolgozoival szemben

A munkahelyén valamennyi dolgozé munkara képes allapotban jelenjen meg.
A munkaidé kezdetén atoltozve ki-ki a sajat munkateriiletén vegye fel a
munkat (esetleges kivételeket a vezetonek jelenteni kell).

Hidnyzasok (betegség, egyebek) esetén a csoportban dolgozd elsdsorban a
parjat értesiti, majd a vezetot.

Munkaid6 alatt a munka teriiletén a munkakéri leiras szerint dolgozik, amelyet
attanulmanyoz, és aldirasaval hitelesit.

Munkaiddé alatt az intézményt elhagyni csak vezetéi engedéllyel, annak
tavolléte esetén vezetd helyettesi engedéllyel lehet.

Munkaidében maganjellegii tigyeket intézni csak nagyon indokolt esetben,
intézményvezetdi engedéllyel lehet.

Szabadsagot az intézményvezetd engedélyez.

Valamennyi dolgozonak évenként, és hosszabb hidanyzas utdn munka
alkalmassagi vizsgalaton kell megjelenni.

Az O6vodaban tortént felndtt balesetet a vezetdnek és a munkavédelmi
felelosnek jelezni kell, errdl baleseti jegyzOkonyv késziil.

Valamennyi dolgozonak titoktartasi kotelezettsége van a gyerekrol, sziilorol.
Munkahelyi  dolgokrdl tajékoztatdst nem szabad kiadni illetéktelen
személyeknek.

Az intézmény rendezvényein valamennyi dolgozo részt vesz munkaid6 utéan is,
tavolmaradas csak nagyon indokolt esetben lehetséges, azt eldre be kell
jelenteni az intézményvezetonek.

Valamennyi dolgoz6 felelés az oOvoda berendezéseéért, eszkozeiért, az
elektromos eszkdzok hasznalataért!
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3. A nevelétestiilet részére szolé szabalyok

Az 6vonok jogai

Az 6vonok joga, hogy:

- a pedagogiai program alapelveit kovetve, nevelési — oktatasi
moddszereit megvalassza, irdnyitsa és értékelje a gyermekek munkajat.

- hozzéjusson a munkajahoz sziikséges ismeretekhez.

- hét <évente legaldbb egy alkalommal a jogszabalyokban
meghatarozottak, és a beiskolazasi terv szerint tovabbképzésen
vegyen rész (fontossagi sorrend betartdsa).

Az 0vonok kotelességei

Az 6vono kotelessége, hogy:

- arabizott gyermeket nevelje, oktassa.

- figyelembe vegye a gyermek egyéni képességeit, fejlédésének
iitemét, szociokultaralis helyzetét, illetve fogyatékossagat és ennek
megfelelden fejlessze.

- a sziiloket az Oket érintd kérdésekrdl tdjékoztassa, és az esetleges
kérdésekre érdemi valaszt adjon.

- betartsa a pedagdgus etika szabalyait (viselkedés, oOltozkodés,
magatartas)

- anyagi feleldsséggel tartozzon az intézmény targyai, gépei irant!

Az 6vonokre vonatkozo rendelkezések:

Munkarend: Az O6vodapedagogusok valtott miiszakban heti valtasban
dolgoznak. A nyitds és zaras ligyelete valamennyi 6vodapedagogus kozott
megosztva torténik.
Fogado6orak: minden honap elsé hétféje 14-16 ordig

Mindkét 6vond jelen van!
Intézményvezetoé fogadooraja: minden honap elsé hétféje 8.00-17.00
Intézményvezeto helyettesek fogadooraja:
Kollarné Kiss Marta minden hénap 3. szerd4jan 10.00-14.30
Téthné Keszeg Ildiké minden honap masodik hétféje 10.00-15.00
Gyermekvédelmi felelos fogadodraja: Tagintézményenként eltérd, pontos
idépontokat az intézményvezetd éves munkatervének melléklete tartalmaz.
A szinvonalas pedagogiai munka érdekében az Ovodapedagdgusok
naprakészen vezetik a csoportnaplot, melyben tervszeri, tudatos munkéjukat
rogzitik. Az eszkozok eldkészitése, a masnapra vald felkésziilés a csoportban
eltoltott kotelezd oOraszam letdltés utdn a neveldi szobaban torténik. A
betervezett tevékenységek elvégzését a szilild szamara kitett informécios tablan
olvashat6 terveken jelzik.
Ovodaba lépés elétt, illetve sziikség esetén visszatérd csaladlatogatasokat
végeznek. A tapasztalatokrol feljegyzéseket készitenek.
A gyermek egyéni fejlettségét folyamatosan, az 6vodaba lépéstdl kezdve
mérik, diagnosztikai és egyéni fejlesztési terveket készitenek, melyet évente
két alkalommal ismertetnek a sziilokkel (janudr, majus).
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e Egyes gyermekrol informaciot csak a vele foglalkozo két ovono, illetve az
ovodavezeto adhat a sziilonek! A gyermekrol szerzett adatokat bizalmasan
kezelik!

o FEves munkaterv alapjan sziiléi értekezleteket tartanak (évente harom
alkalommal), melynek témait a sziilokkel egyeztetve hatdrozzak meg.

e Az O6vodaban tortént gyermekbaleset esetén elsOsegélyben részesiti a
gyermeket az 6vond, ¢€s jelenti a munkavédelmi feleldsnek, aki azonnal
jegyzokonyvet vesz fel. Stulyosabb esetben a gyermeket azonnal orvoshoz viszi
¢s értesiti a szllot.

e A csoportot magara hagyni nem szabad! Ha mégis az 6vodapedagdgusnak
halaszthatatlan dolga van (telefonhoz hivja a sziild, vagy egyéb siirgds dolga
van) hivjon segitséget.

e Kornyezeti kiscsoportos foglalkozashoz, illetve idegen helyre nyolc
gyermekhez egy felnétt kiséret sziikséges. A vezetének mindig be kell
jelenteni, ha a csoport sétalni megy! A telepiilésen kiviili kirdndulasokat (piac,
varosnézés, buszos kirandulas) a tervezett nap el6tt tudatni kell a sziilokkel.
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